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О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования Кущевский район от 18 июля 
2012 года № 1156 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для строительства 

на основании материалов предварительного согласования 

мест размещения объектов»

В связи с приведением в соответствие нормативного правового акта с действующим законодательством и на основании протеста прокурора Кущевского района от 31 августа 2012 года № 7-02-2012/6820, 

п о с т а н о в л я ю: 

1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению от 18 июля 2012 года № 1156   «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для строительства на основании материалов предварительного согласования мест размещения объектов»:
1) пункт 2.4. изложить в следующей редакции:

 «2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней.»
2) раздел 3 изложить в следующей редакции:
« 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требований к порядку

их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур

в электронной форме

3.1 Последовательность административных действий (процедур).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов;

рассмотрение заявления и принятие решения; 

оформление земельно-правовой документации;

формирование земельного участка;

принятие решения о предоставлении земельного участка;

заключение договора аренды.

3.2.Паспорт административных процедур (административных действий, входящих  в  состав административной процедуры): состав, последовательность и сроки выполнения (продолжительность и (или) максимальный срок их выпол-нения) административных процедур по услуге приводится в приложении к административному регламенту (приложение № 2).
3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.4. Описание административных процедур.
3.4.1 Прием документов.
а) основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги;
б) специалист, уполномоченный на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в разделе 2.6.1 Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе    2.6.1 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;

фиксирует получение документов от заинтересованных лиц  путем регистрации в электронной базе данных;

передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов;

формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства в УМИ, для регистрации документов и направления на рассмотрение начальнику УМИ;
в) общий максимальный срок приема документов не может превышать  30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на оформление двух и более земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. Срок приема и регистрации заявления – 1 день;
г) критерии принятия решения:

обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента;

достоверность поданных документов, указанных в пункте 2.6.1.  Административного регламента;
д) результат административной процедуры:

регистрация заявления в электронной базе данных;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной проце-дуры -  внесение в электронную базу данных.

3.4.2. Рассмотрение заявления и принятие решения.

а) основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение начальником УМИ принятых документов;

б) начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю УМИ.

Делопроизводитель УМИ передает заявление в порядке делопроизводства указанному в документе специалисту.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным требованиям законодательства, удостоверяясь, что:

документы нотариально заверены;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия представленного документа.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист УМИ подготавливает письмо с указанием причин отказа и направляет его начальнику УМИ для согласования. Согласованное начальником УМИ письмо направляется в МФЦ.

В случае отсутствия причин отказа в предоставлении муниципальной услуги УМИ выносит решение о предоставлении земельного участка по предварительному согласованию.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

в течение 3-х рабочих дней после принятия решения о предоставлении земельного участка подает заявку на публикацию информации в СМИ и на сайт администрации муниципального образования Кущевский район о предварительном согласовании места размещения объекта;

в однодневный срок с момента принятия решения о предоставлении земельного участка по предварительному согласованию места размещения объекта готовит поручение для Управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кущёвский район (далее - Управление) на подготовку землеустроительного дела;
в) общий максимальный срок рассмотрения заявления и вынесения решения не может превышать 8 дней;

г) критерии принятия решения:

соответствие представленных документов установленным требованиям;

д) результат административной процедуры:

принятие решения о предоставлении земельного участка;

подготовка и подача заявки на публикацию информации в СМИ и на сайт администрации муниципального образования Кущевский район о предварительном согласовании места размещения объекта;

подготовка поручения для Управления на подготовку землеустроительного дела;
отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

внесение в электронную базу данных.  

3.4.3. Оформление земельно-правовой документации

а) основанием для начала процедуры оформления земельно-правовой документации является получение начальником Управления решения о предоставлении земельного участка;

б) Управление:

подготавливает схему размещения земельных участков на кадастровых картах (планах) соответствующих территорий;

подготавливает акт выбора земельного участка;

получает необходимые согласования в заинтересованных службах;

определяет вид разрешенного использования выбранного земельного участка;

определяет технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

подготавливает градостроительное заключение; 

при необходимости с отделом инвестиций и взаимодействия с малым бизнесом совместно с заявителем, обеспечивает подготовку материалов, необходимых для принятия экспертным межведомственным инвестиционным Советом решения о возможности размещения объекта, представлении земельного участка с предварительным согласованием места размещения объектов;

подготавливает проект постановления администрации муниципального образования о предварительном согласовании, утверждении схемы размещения земельных участков на кадастровых картах (планах) соответствующих территорий и акта выбора земельного участка;

три экземпляра землеустроительного дела передает в УМИ для последующей передачи через МФЦ заявителю;

в) общий максимальный срок оформления земельно-правовой документации не может превышать – 29 дней;

г) критерии принятия решения:

соответствие предоставляемых документов требованиям законодательства.

д) результат административной процедуры:

схема расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) соответствующей территории;

акт выбора земельного участка.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация постановления.

3.4.4. Формирование земельного участка

а) основанием для начала административной процедуры является получение заявителем землеустроительного дела;

б) заявитель в течение 3 рабочих дней со дня получения землеустроительного дела заключает с межующей организацией договор на проведение межевых работ.

После проведения межевых работ и получения межевого плана заявитель обращается в МФЦ с заявлением о формировании земельного участка.

Специалист МФЦ проверяет принятые документы и в порядке делопроизводства направляет на исполнение начальнику УМИ.

Начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и передает заявление через делопроизводителя указанному в документе специалисту.

В случае отказа в формировании земельного участка, специалист УМИ подготавливает письмо с указанием причин отказа и направляет его начальнику УМИ для согласования. Согласованное начальником УМИ письмо направляется в МФЦ.

В случае отсутствия причин отказа, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления о формировании земельного участка и обеспечивает его согласование в порядке делопроизводства.

Подписанное главой муниципального образования постановление о формировании земельного участка регистрируется и копируется сотрудником управления делами администрации и передается в порядке делопроизводства в УМИ. УМИ в порядке делопроизводства направляет постановление в МФЦ для последующего вручения заявителю.

Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений:

уведомляет заявителя о необходимости получения постановления  о формировании земельного участка; 

передает заявителю постановление о формировании земельного участка для последующей передачи в Кущевский филиал ФГУ «Земельная кадастровая палата» для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка.

в) срок выполнения административной процедуры – 43 дня.

г) критерии принятия решения:

соответствие предоставляемых документов требованиям законодательства.

д) результат административной процедуры – выдача постановления о формировании земельного участка заявителю;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись заявителя о получении постановления о формировании земельного участка.

3.4.6. Принятие решения о предоставлении земельного участка

а) основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя через МФЦ с заявлением к начальнику УМИ о предоставлении земельного с приложением соответствующих документов и кадастрового паспорта земельного участка;

б) начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю УМИ.

Делопроизводитель УМИ передает заявление в порядке делопроизводства указанному в документе специалисту.

В случае отказа в предоставлении земельного участка, специалист УМИ подготавливает письмо с указанием причин отказа и направляет его начальнику УМИ для согласования. Согласованное начальником УМИ письмо направляется в МФЦ.

В случае отсутствия причин отказа, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка и передает его на согласование в порядке делопроизводства на согласование начальнику УМИ.

Начальник УМИ согласовывает постановление и передает для согласования службам муниципального образования Кущевский район.

Согласованное постановление направляется главе муниципального образования Кущевский район на утверждение.

Глава муниципального образования Кущевский район подписывает постановление о предоставлении земельного участка и передает его в порядке делопроизводства управляющему делами администрации для последующего оформления, копирования и передачи специалисту УМИ, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист УМИ подготавливает договор аренды земельного участка обеспечивает его подписание и направляет в порядке делопроизводства в МФЦ.

Специалист МФЦ, уполномоченный на прием заявлений уведомляет заявителя о необходимости прибыть в МФЦ, для получения постановления о предоставлении земельного участка и договора аренды (купли-продажи), согласовывает время совершения данного действия;

в) максимальный срок административной процедуры не может превышать 8 дней;

г) результат административной процедуры:

договор аренды земельного участка;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписание договора аренды земельного участка;

регистрация договора аренды в базе данных.»
3) Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства на основании материалов предварительного согласования мест размещения объектов»

Паспорт
 административных процедур и административных действий 
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков для строительства на основании 
материалов предварительного согласования 
мест размещения объектов») при предоставлении 
услуги через МФЦ

	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1. Приём и регистрация документов

	1.1.
	Приём,  регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МФЦ  и передача  их в УМИ, либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

	1.2.
	Рассмотрение начальником УМИ заявления и документов, передача в порядке делопроизводства секретарю УМИ 
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении земельных участков для строительства на основании материалов предварительного согласования мест размещения объектов или об отказе в предоставлении земельного участка

	2.1.
	Передача секретарем УМИ заявления в порядке делопроизводства указанному в документе специалисту
	8 рабочих дней

	2.2.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	

	2.2.1. В случае отказа  в  принятие решения о предоставлении земельных участков для строительства на основании материалов предварительного согласования мест размещения объектов или об отказе в предоставлении земельного участка

	Подготовка специалистом  УМИ письма об отказе с указанием причин  и направляние  его начальнику  УМИ  для  подписания
	3 рабочих дня

	Подписание начальником УМИ письма, регистрация секретарем и передача специалисту
	1 рабочий день

	1
	2

	Направление  специалистом  УМИ письма в МФЦ и передача его заявителю
	2 рабочих дня

	2.2.2. В случае предоставления земельных участков для строительства на основании материалов предварительного согласования мест размещения объектов

	Оформление земельно-правовой документации

	29 рабочих

дней



	Подготовка проекта постановления о предварительном согласовании, утверждении схемы размещения земельных участков на кадастровых картах (планах) соответствующих территорий и акта выбора земельного участка

	

	Заключение заявителя с межующей организацией договора на проведение межевых работ
	43 рабочих дня 

	Получение заявителем межевого плана земельного участка
	

	Подготовка и согласование постановления о формировании земельного участка
	

	Передача заявителю постановления о формировании земельного участка
	

	Передача заявителем постановления о формировании земельного участка в Кущевский филиал ФГУ «Земельная кадастровая палата» для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка
	

	Получение заявителем кадастрового паспорта земельного участка
	

	Подготовка и согласование постановления о предоставлении земельного участка
	8 рабочих дней

	Подготовка договора аренды земельного участка
	

	3. Выдача правового акта

	Уведомление  и передача специалистом УМИ,  сотруднику  МФЦ договора аренды
	1 рабочий день

	Уведомление и передача сотрудником  МФЦ заявителю договора аренды
	1 рабочий день

	Общий  срок  предоставления  Муниципальной  услуги
	90 рабочих дней


Начальник Управления 

муниципальным имуществом

администрации муниципального 

образования Кущевский район                                                        А.А. Пушкарь»
2. Управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущевский район (Пушкарь) обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава муниципального 

образования Кущевский район                                                        В.С.Ханбеков
