

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения или внесение изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком»
Начальнику Управления муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кущевский район
________________________________________________________________                                                                       (Ф.И.О.)
________________________________(наименование юридического лица,                             
     Ф.И.О. гражданина)
адрес заявителя: ________________________________  контактный телефон______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить дополнительное соглашение к договору аренды            от _____________ №_____________ на земельный участок, расположенный по адресу:____________________________________________________________

в связи с___________________________________________________________
         

 (Ф.И.О. руководителя)

______________________________


 (дата)





_____________________________

(Ф.И.О. гражданина)

______________________________



(дата)
Начальник управления 
муниципальным имуществом

администрации муниципального 
образования Кущевский район                                                            А.А. Пушкарь
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения или внесение изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком»
Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения или внесение изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком») при предоставлении услуги через МФЦ
	№
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	1.1
	Приём,  регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МФЦ  и передача  их в УМИ, либо отказ в приёме документов.
	1 рабочий день

	1.2
	Начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению и передает заявление в порядке делопроизводства секретарю УМИ.


	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о заключении дополнительного соглашения или внесение изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком

	2.1
	Секретарь УМИ передает заявление в порядке делопроизводства указанному в документе сотруднику.


	2 рабочих дня

	2.2
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  

	17 рабочих дней

	2.2.1 В случае отказа  в заключении дополнительного соглашения или внесения изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком

	Специалист  УМИ  подготавливает письмо об отказе с указанием причин  и направляет  его начальнику  УМИ  для  подписания
	3 рабочих дня

	Подписанное начальником УМИ письмо регистрируется в УМИ секретарем 
	1 рабочий день

	Направление  специалистом  УМИ письма в МФЦ и передача его заявителю
	2 рабочих дня

	2.2.2 В случае заключения дополнительного соглашения или внесения изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком 

	Подготовка  специалистом УМИ проекта соглашения о внесении изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком
	1 рабочий день

	Согласование проекта соглашения о внесении изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком
	4 рабочих

дня

	Подписание  соглашения о внесении изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком
	2 рабочих дня

	3. Выдача правового акта
	

	Уведомление  и передача специалистом УМИ,  сотруднику  МФЦ  соглашения 
	1 рабочий день

	Уведомление и передача сотрудником  МФЦ заявителю соглашения 
	1 рабочий день

	Общий  срок  предоставления  Муниципальной  услуги
	28 рабочих дней


Начальник управления 
муниципальным имуществом

администрации муниципального 

образования Кущевский район                                                           А.А. Пушкарь
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительного соглашения или внесение изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Заключение дополнительного соглашения или внесение изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком»  при предоставления услуги через МФЦ



 












Начальник управления 
муниципальным имуществом

администрации муниципального 

образования Кущевский район                                                                 А.А. Пушкарь
Прием и регистрация документов





Передача документов из МФЦ в УМИ





Положительное решение





Отрицательное решение





Рассмотрение документов и принятие решения








Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок








Подготовка дополнительного соглашения 





Подготовка и направление ответа


в МФЦ





Согласование и подписание дополнительного соглашения





Направление ответа заявителю сотрудником МФЦ





Направление дополнительного соглашения в  МФЦ





Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок








Выдача сотрудником МФЦ дополнительного соглашения заявителю











