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АДМИНИСТРАЦИЯ  КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  КУЩЕВСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______________





                                № __
хутор Красная Поляна
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции
«Осуществление муниципального земельного контроля»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативно – правовых актов Краснополянского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля», согласно приложения. 

2.Ведущему специалисту администрации Краснополянского сельского поселения (Т.И.Шимко) обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах для обнародования.

3. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу постановление от 16 февраля  2011 года № 8 «Об утверждении административного регламента  исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Краснополянского сельского поселения».

4. Контроль за  выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                         В.Н.Ляпко.

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

Краснополянского сельского поселения

Кущевского района

от ____________ № ___
Административный регламент по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

1.Общие положения 

1.1. Административный регламент исполнения  администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Краснополянского сельского поселения Кущевского района (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными служащими по земельному контролю, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий при реализации полномочий по муниципальному земельному контролю. 

Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах муниципального образования Краснополянского сельского поселения Кущевского района, независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности. 

При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения автоматизированных информационных систем и информационно-правовых систем администрации муниципального образования Кущевский район, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
1.2. Администрация Краснополянского сельского поселения Кущевского района осуществляет контроль за: 

а) соблюдением требований по использованию земель;

б) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

в) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

г) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

д) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

е) использованием земельных участков по целевому назначению;

ж) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

з) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

и) исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;

к) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

л) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.
2. Стандарт осуществления муниципальной функции
2.1. Наименование муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля».
2.2. Муниципальную функцию «Осуществление муниципального земельного контроля» оказывает администрация Краснополянского сельского поселения Кущевского района в лице ведущего специалиста администрации.
2.3. Результатом исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля является акт проверки соблюдения земельного законодательства.

2.4. Срок проведения проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

2.4.1. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.4.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён главой Краснополянского сельского поселения Кущевского района, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.4.3. Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица. 

2.5. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Краснополянского сельского поселения  осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 

- Законом Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ "Об административных правонарушениях"; 

- Законом Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ "Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае"; 

- Уставом Краснополянского сельского поселения Кущевского района; 

- иными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Краснополянского сельского поселения Кущевского района, регламентирующими правоотношения в сфере земельного контроля. 

2.6. Перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной функции:

- для плановой проверки - ежегодный план проверок;
- для внеплановой проверки - обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о фактах возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг – не более 30 минут. 

2.9. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом общего отдела администрации Краснополянского сельского поселения.  

2.10. Рабочие места должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

2.10.1. Место ожидания личного приема граждан оборудуется лавочками, заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений. 

2.10.2. Места для проведения личного приема граждан оборудуются системами вентиляции, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой.

2.10.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- блок-схема (приложение к Административному регламенту № 3) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты органов, в которых заявители могут по​лучить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2 раза, продолжительность – 10 минут;

оперативность предоставления информации;

достоверность предоставленной информации.

2.12. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается непосредственно в администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в Приложении № 1 к административному регламенту и размещаются на информационном стенде администрации Краснополянского сельского поселения Кущевского района.

 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получе​ния.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

2.12.1. Индивидуальное устное информирование.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно. Если специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора  должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проводит личный прием граждан, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Индивидуальное письменное информирование.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем почтовых отправлений, либо по электронной почте.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.

2.12.3. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

2.12.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам пре​доставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и Муниципальных услуг (функций)» осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и Муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация:

- полная версия Административного регламента предоставляемой услуги размещается (после официального опубликования) на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с ежегодными планами, либо внеплановых проверок. 

Проведению плановой или внеплановой проверки должна предшествовать работа по сбору графических и схематических материалов на земельный участок, а также информации об его пользователях. 

Проведение проверки осуществляется путем непосредственного обследования земельного участка с дальнейшим сравнением фактических данных о земельном участке и его использовании с имеющимися документами по данному земельному участку. 

3.2. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. В случаях, установленных законодательством, срок проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней. 

3.3. Планы работы по муниципальному земельному контролю в части проведения совместных проверок должны быть до их утверждения согласованы с соответствующими государственными органами контроля, уполномоченными органами по осуществлению муниципального контроля, организациями, предприятиями, учреждениями, общественными объединениями, участвующими в планируемых мероприятиях по муниципальному земельному контролю. 

3.4. Привлечение работников государственных органов к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю производится по согласованию с руководителями указанных органов. 

3.5. Проверки проводятся на основании распоряжений главы Краснополянского сельского поселения Кущевского района. В распоряжении обязательно указываются: 

- наименование органа, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля; 

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых, при необходимости, к проведению проверки экспертов; 

- лицо, в отношении которого планируется проведение проверки, и адрес проверяемого земельного участка; 

- цели, задачи, предмет проверки; 

- правовые основания проведения проверки (плановая проверка, обращение по вопросам нарушения установленных требований по использованию земель и др.); 

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

- перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю; 

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

- дата начала и окончания проведения проверки. 

3.6. Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись муниципальным служащим, осуществляющим проверку, лицу, в отношении которого проводится проверка (его уполномоченному представителю), одновременно с предъявлением удостоверения инспектора. 

3.7. Муниципальный земельный контроль осуществляется при участии собственника земельного участка, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка либо его уполномоченного представителя. 

3.8. Перед началом проверки лицу, в отношении которого проводится проверка, или его уполномоченному представителю разъясняются его права и обязанности, определенные законодательством Российской Федерации, о чем делается запись в акте проверки. 

3.9. Организация и порядок проведения плановых проверок 
3.9.1 Проверка является плановой, если она проводится на основании ежегодного плана проверок. 

3.9.2. Администрация Краснополянского сельского поселения Кущевского района разрабатывает ежегодные планы проведения проверок и обеспечивает их выполнение. 

3.9.3. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами, в области использования земель. 

3.9.4. Ежегодные планы проверок утверждаются главой  Краснополянского сельского поселения Кущевского (в случае его отсутствия - лицом, исполняющим его обязанности).

3.9.5. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения: 

- наименование собственника, землепользователя, землевладельца или арендатора земельного участка; 

- адреса земельных участков, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль; 

- фамилия, имя, отчество должностного лица, на которого возлагается ответственность за организацию и осуществление контроля; 

- цель и основание проведения каждой плановой проверки; 

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки; 

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля, органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

3.9.6. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года. 

3.9.7. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления уведомления о проведении проверки с приложением копии распоряжения главы Краснополянского сельского поселения Кущевского района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

3.10. Организация и проведение внеплановых проверок 
3.10.1. Предметом внеплановой проверки является: 

- для  проверки  исполнения  предписаний  об устранении нарушений земельного законодательства, вынесенных государственными инспекторами;

 - в  случае  обнаружения  достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получения от  органов  государственной  власти, органов местного самоуправления, юридических  лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан документов и  иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства. 

3.10.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- поступление в администрацию Краснополянского сельского поселения Кущевского района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о фактах возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

3.10.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Краснополянского сельского поселения Кущевского района, не содержащие сведений о фактах, указанных в абзаце втором пункта 3.10.2 раздела 3.10.  настоящего административного регламента, а также содержащие сведения о фактах, не относящихся к сфере муниципального контроля, осуществляемого администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

3.10.4. Внеплановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в абзаце втором пункта 3.10.2 раздела 3.10. настоящего административного регламента, органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль после согласования с органом прокуратуры. 

3.10.5. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

3.10.6. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой проверки, основания проведения которой указаны в абзаце втором пункта 3.10.2 раздела 3.10. настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

3.10.7. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется. 

3.11. Ограничения при проведении проверки
При проведении проверки должностные лица администрации не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям администрации, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую выездную проверку в случае отсутствия при её проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 3.2.2 настоящего Регламента;

3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) превышать установленные сроки проведения проверки;

5) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счёт мероприятий по контролю;

6) совершать иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.12.Порядок оформления результатов проверки
3.12.1. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае если в ходе проверки выявлено нарушение, акт проверки составляется в трех экземплярах, из которых: 

1) один экземпляр: 

а) при земельных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена  КоАП  РФ, в двухдневный срок после подписания направляется должностному лицу, осуществляющему государственный земельный контроль, уполномоченному рассматривать дела о нарушении земельного законодательства и привлекать виновных к административной ответственности; 

б) при земельных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена Законом Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ "Об административных правонарушениях", прилагается к протоколу об административном правонарушении и в течение суток направляется в соответствующую административную комиссию, уполномоченную налагать административные взыскания; 

2) второй экземпляр вручается правонарушителю; 

3) третий экземпляр с приложениями и документами хранится в деле. 

В случае отсутствия лица, в отношении которого проводилась проверка, или уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в акте делается соответствующая запись и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле. 

К акту, при необходимости, прилагаются: акт обмера, фототаблица, заключение проведенных экспертиз, объяснения работников юридического лица, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, на которых возлагается ответственность за выявленное нарушение, а также копии документов о правах на землю, копии муниципальных правовых актов и распорядительных документов органов местного самоуправления, договоров аренды земельных участков, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатом проверки. 

3.12.2. Информация по результатам проводимых проверок вносится в журнал проведения проверок муниципального земельного контроля. 

3.12.3. При осуществлении муниципального земельного контроля применяются формы документов, которые с учетом обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, утверждаются главой Краснополянского сельского поселения Кущевского района. 

3.12.4. При осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей применяются формы документов, которые установлены уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

3.13. Меры, принимаемые должностными лицами, уполномоченными осуществлять муниципальный земельный контроль при выявлении нарушений в ходе проведения проверки.
3.13.1. Не позднее пяти рабочих дней с момента вынесения административной комиссией постановления о назначении административного наказания главой Краснополянского сельского поселения Кущевского района выдается предписание об устранении земельного правонарушения.
Предписание об устранении земельного правонарушения составляется в двух экземплярах, один из которых вручается лицу, в отношении которого проведена проверка, или его уполномоченному представителю под роспись либо направляется почтой с уведомлением о вручении. 

В предписании об устранении земельного правонарушения в обязательном порядке устанавливается срок его исполнения. Максимальный срок исполнения предписания не может превышать трех месяцев. 

3.13.2. В течение 15 дней с момента истечения установленного в предписании срока для устранения нарушения муниципальный служащий, ответственный за проведение проверки, в установленном порядке проводит проверку устранения ранее выявленного нарушения, о чем составляется соответствующий акт проверки. 

Если в результате проверки исполнения предписания установлено, что нарушение земельного законодательства не устранено, в отношении лица, допустившего правонарушение, составляется протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьей 4.10 Закона Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ "Об административных правонарушениях". Вместе с тем в отношении этого лица формируются материалы проведенных проверок и направляются в уполномоченные органы для решения вопроса о принятии мер по устранению выявленных нарушений и привлечению виновных лиц к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет в администрацию Краснополянского сельского поселения Кущевского района, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок. 

Глава Краснополянского сельского поселения Кущевского района, выдавший предписание об устранении нарушения земельного законодательства, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения земельного законодательства без изменения. 

3.13.3. Протокол об административном правонарушении (далее - протокол) составляется в случае выявления муниципальным служащим по 
земельному контролю в результате проверки признаков административного правонарушения, предусмотренного: 

- статьей 4.10 Закона Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ "Об административных правонарушениях" (неповиновение законному распоряжению должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования город Краснодар либо муниципального учреждения, уполномоченного на осуществление муниципального контроля, а равно воспрепятствование осуществлению этим должностным лицом служебных обязанностей); 

- статьей 7.4 Закона Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ "Об административных правонарушениях" (нарушение либо неисполнение требований по использованию земельного участка, установленных органом местного самоуправления муниципального образования город Краснодар); 

- статьей 8.1 Закона Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ "Об административных правонарушениях" (невыполнение утвержденных органами местного самоуправления требований, установленных правилами землепользования и застройки). 

3.13.4. Протокол составляется незамедлительно после выявления совершения административного правонарушения. 

Если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице, индивидуальном предпринимателе или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения. 

3.13.5. В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ) в протоколе указываются: 

- дата и место его составления; 

- должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол; 

- сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении; 

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие; 

- место, время совершения и событие административного правонарушения; 

- статья закона Краснодарского края, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение; 

- объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело; 

- иные сведения, необходимые для разрешения дела. 

3.13.6. При составлении протокола физическому лицу, индивидуальному предпринимателю или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, 
а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в протоколе. 

3.13.7. Физическому лицу, индивидуальному предпринимателю или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу. 

3.13.8. В случае неявки физического лица или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола. 

3.13.9. Протокол подписывается муниципальным служащим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. 

В случае отказа физического лица или законного представителя юридического лица от подписания протокола либо их неявки для его составления инспектором делается соответствующая запись в протоколе. 

При необходимости протокол об административном правонарушении составляется в присутствии двух свидетелей. 

3.13.10. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, копии протоколов вручаются под роспись. 

3.13.11. Протокол совместно с материалами, полученными при проведении проверки, формируется в административное дело, которое в течение суток с момента составления протокола передается должностному лицу либо органу, уполномоченному рассматривать дела об административных правонарушениях.

3.13.12. В случае состава правонарушения, рассмотрение которого выходит за пределы компетенции органа муниципального контроля, инспектор составляет обращение в форме письма с приложением необходимых материалов, свидетельствующих о совершенном правонарушении, и направляет его в соответствующий по компетенции орган. 

3.13.13. В случае выявления признаков преступления, материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела. 

3.14. Взаимодействие должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль, с территориальными органами, осуществляющими государственный земельный контроль.
3.14.1. Администрация Краснополянского сельского поселения Кущевского района осуществляет взаимодействие с Кущёвским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, уполномоченным осуществлять государственный земельный контроль на территории Краснополянского сельского поселения Кущевского района. Взаимодействие осуществляется по выявлению, пресечению и контролю за устранением нарушений земельного законодательства, ответственность за которые предусмотрена: 

- статьей 7.1 КоАП РФ (самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости - без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности); 

частью 1 статьи 7.2 КоАП РФ (уничтожение межевых знаков границ земельных участков); 

- статьей 7.10 КоАП РФ (в части самовольной переуступки права пользования землей, а равно самовольного обмена земельного участка); 

статьей 8.5 КоАП РФ (в части сокрытия, умышленного искажения или несвоевременного сообщения полной и достоверной информации о состоянии земель); 

- статьей 8.7 КоАП РФ (в части невыполнения обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению); 

- статьей 8.8 КоАП РФ (в части использования земель не по целевому назначению, неиспользования земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом). 

3.14.2. В случае выявления в ходе проверки нарушений земельного законодательства, содержащих признаки правонарушений, ответственность за которые предусмотрена статьями КоАП РФ, перечисленными в пункте 3.14.1 раздела 3 настоящего Регламента, администрация Краснополянского сельского поселения в пятидневный срок с момента проведения проверки направляет в орган, осуществляющий государственный земельный контроль, материалы проверок, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, для рассмотрения таких материалов в порядке статьи 28.1 КоАП РФ. 

В случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, вместе с актом проверки соблюдения земельного законодательства лицу, допустившему нарушение, вручается под роспись уведомление о необходимости прибытия в орган, осуществляющий государственный земельный контроль, для составления протокола об административном правонарушении. 

3.14.3. Акты и (или) материалы, содержащие сведения о наличии состава правонарушения, составленные по результатам проверок органами муниципального земельного контроля, являются для органов, осуществляющих государственный земельный контроль, основанием для возбуждения дела об административном правонарушении и привлечения виновных лиц к административной ответственности.

3.14.4. В случаях, предусмотренных статьей 54 Земельного кодекса Российской Федерации, одновременно с наложением административного взыскания органом государственного земельного контроля лицу, виновному в нарушении земельного законодательства, выносится предупреждение о возможном принудительном прекращении прав на землю за допущенное земельное правонарушение с уведомлением об этом орган муниципального контроля в установленные сроки. 

3.15.5. Между органом государственного земельного контроля и администрацией Краснополянского сельского поселения Кущевского района, уполномоченным осуществлять муниципальный земельный контроль, осуществляется постоянный обмен информацией по всем взаимно решаемым вопросам. 
4. Порядок и формы контроля по осуществлению

муниципального земельного контроля
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной функции, осуществляется ведущим специалистом администрации.

4.2. Глава Краснополянского сельского поселения осуществляет контроль за исполнением ведущим специалистом администрации служебных обязанностей, ведёт учёт случаев ненадлежащего исполнения должностным лицом служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер администрация обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы Краснополянского сельского поселения.
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5.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы.

5.4. Письменная жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой Краснополянского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ подписывается главой Краснополянского сельского поселения и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации Краснополянского  сельского поселения в судебном порядке.

5.10. Порядок подачи, рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

Сведения 

  об органе, осуществляющем муниципальную функцию: «Осуществление муниципального земельного контроля»

	Наименование  органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адрес электронной почты

	Администрация Краснополянского сельского поселения
	х. Красная Поляна, ул. Мира, 55
	352003Краснодарский край, 
Кущевский р-н, 
х. Красная Поляна, 
ул. Мира,55
	8(86168)33-3-33
	admkraspos
@mail.ru


Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

 




































Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»
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АДМИНИСТРАЦИЯ  КРАСНОПОЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУЩЕВСКОГО  РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от _____________г.




                      
           № __-р

х.Красная Поляна
О проведении проверки (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

В соответствии с (указать местный нормативно-правовой акт) и ____________________________________________________________________

(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей)

1. Провести проверку в отношении _________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: __________________________________________________________

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:_________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа  по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью:______________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

-  ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав.

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

- ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

2
задачами настоящей проверки являются: _____________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

- соблюдение  обязательных  требований  или  требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соответствие   сведений, содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления   отдельных   видов   предпринимательской     деятельности, обязательным требованиям;

- выполнение  предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

- проведение мероприятий:

по  предотвращению  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по  предупреждению  возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки: _____________________________________

                                                                                                                   (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

     К проведению проверки приступить с "___" ___________ 20_____ г.

     Проверку окончить не позднее "___" __________ 20____ г.

7. Правовые основания проведения проверки: ________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: ____________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района          _________________           _________________        

                                                   (подпись)                     (инициалы, фамилия)

Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко
ПРИЛОЖЕНИЕ№ 4

к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

примерная форма
УВЕДОМЛЕНИЕ

от "__" ____________ 20__ г.                                                               N ______
Кому: __________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в администрацию Краснополянского сельского поселения Кущевского района) "__" ________ 20__ г. к _____ часам по адресу: х. Красная Поляна, ул. Мира,55 для проведения мероприятий по осуществлению муниципального ___________ контроля.

При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации   юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и  юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся   документы на право пользования земельным участком, расположенным по адресу: _________________________________________________________.
В случае наличия  достаточных  данных  о  надлежащем  уведомлении лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении,  о времени и месте рассмотрения поступивших материалов

протокол может быть составлен и в его отсутствие (пункт 4 Постановления  Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 N 5 "О  некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса   Российской   Федерации   об    административных правонарушениях").

___________________________      _______________
 (должность, Ф.И.О. инспектора)                          (подпись)
Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко
ПРИЛОЖЕНИЕ№ 5

к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

	
	«
	
	«
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	«
	
	«
	
	20
	
	 г. по адресу:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

	была проведена проверка в отношении:


	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа муниципального контроля)


С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: заполняется при

	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо(а), проводившие проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


2
 В ходе проведения проверки:

- выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	

	

	


- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	 нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые документы:
	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)


Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко
ПРИЛОЖЕНИЕ№ 6

к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

Фирменный бланк

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении земельного правонарушения
"___" ____________ 20__ г.                                                             N _________

     В  порядке   осуществления   муниципального   земельного   контроля, ведущим специалистом администрации Краснополянского сельского поселения 
____________________________________________________________________

(должность, ФИО)

проведена  проверка  соблюдения  земельного  законодательства  на  земельном

участке, расположенном по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________.

Земельный участок: ________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

    (данные о земельном участке: кадастровый номер, вид разрешенного

         использования, площадь, реквизиты правоустанавливающих

                    (правоудостоверяющих) документов)

Используется: _________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

        (Ф.И.О. гражданина, паспортные данные, место жительства)

В результате проверки  выявлено  нарушение  земельного  законодательства,

выразившееся в: _____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________.

(описание нарушения)

2
Указанное нарушение допущено: _______________________________________
________________________________________________________________
 (Ф.И.О. гражданина)

     Я, ведущий специалист администрации, уполномоченный на осуществление муниципального земельного контроля ________________________________

_________________________________________________________________

(должность, ФИО)

руководствуясь   статьей 72   Земельного  кодекса  Российской  Федерации, 

о б я з ы в а ю:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина)

в срок до "___" __________________ 20__ г. устранить допущенное нарушение

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

Информацию   об  исполнении   предписания   с   приложением   документов,

подтверждающих   устранение   земельного    правонарушения    представить

ведущему специалисту администрации Краснополянского сельского поселения 
___________________________________________________________________

(ФИО муниципального инспектора)

по адресу: _______________________________________________________
     В  случае  неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения   настоящего

предписания лицо, допустившее нарушение, несет ответственность в порядке,

предусмотренном статьей ________ Закона Краснодарского края от 23.07.2003

N 608-КЗ "Об административных правонарушениях".

____________________________           __________________________________

                  (подпись)                                                       (Ф.И.О.)

Копию предписания получил: "___" _____________ 20__ г.

____________________________           __________________________________

                  (подпись)                                             (Ф.И.О. гражданина)

Копия предписания направлена почтой __________________________________.

В соответствии с _____________________________________________________,

              (наименование и дата, поступившего ходатайства (заявления)

                       о продлении срока исполнения предписания)

срок исполнения предписания продлен до "___" ______________ 20__ г.

______________________________             ______________________________

     (подпись специалиста)                                    (подпись гражданина, его 
                                                                         уполномоченного представителя)

Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                               В.Н.Ляпко
                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ№ 7

к административному регламенту по осуществлению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля»

В Прокуратуру Кущевского района 
от Администрации Краснополянского сельского поселения 
Юридический адрес: 352003 Кущевский район, х. Красная Поляна, ул. Мира,55
Заявление
о согласовании органом муниципального контроля с органом
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя
          1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении______________________________________

____________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя,  государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего  предпринимательскую деятельность  по адресу: __________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки: "____" _________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки: "____" _________ 20____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

2
Приложения:          _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля

(надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения,

послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                       В.Н.Ляпко
М.П.

Дата и время составления документа: ____________________________________
Глава Краснополянского сельского поселения

Кущевского района                                                                           В.Н.Ляпко
Блок - схема


Последовательности действий при осуществлении земельного муниципального контроля








Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Составление ежегодного плана


проведения проверок





Распоряжение об утверждении плана проведения  проверок





Поручение








Согласование плана проверок с органами прокуратуры








Подготовка решения о проведении проверки





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка по обращению, заявлению граждан





проверка исполнения предписания





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись


акта проверки, предписания

















Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке








