ПРОЕКТ
О порядке предоставления дополнительного 
материального обеспечения лицам, замещавшим 
 муниципальные должности и должности муниципальной 
службы Кущевского района, и пособия отдельным 
категориям работников Кущевского района

Во исполнение решений Совета муниципального образования Кущевский район от 25 сентября 2013 года № 399 «Об утверждении Положения о дополнительном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского район», от 25 сентября 2013 года № 400 «Об утверждении Положения о поддержке отдельных категорий работников Кущевского района», для предоставления дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и поддержки отдельных  категорий работников Кущевского  района п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок предоставления дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района (приложение № 1).

2. Утвердить Состав комиссии по начислению дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим  муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района (приложение № 2).
3. МУ “Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущёвский район” (Игуменова) производить выплату дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района.

4. Финансовому управлению администрации муниципального образования Кущевский район (Шевелева) предусматривать ежегодно в проекте бюджета на финансовый год средства на расходы по разделу "Социальная политика", согласно заявок администрации муниципаль​ного образо​вания Кущёвский район.

5. Заместителю главы муниципального образования Кущевский район М.В.Кашину опубликовать настоящее постановление в СМИ.

6. Постановление главы муниципального образования Кущевский район от 29 октября  2007 года № 1447  «О порядке  предоставления  дополнительного 
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материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района» признать утратившим силу.

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить  на заместителя главы муниципального образования Кущевский район М.В.Кашина.

7. Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.

Глава муниципального образования

Кущевский район





В.С.Ханбеков   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации муниципального образования Кущевский район

от _____________ № ______

ПОРЯДОК 

предоставления дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района


Настоящий Порядок предоставления дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района (далее - Порядок) определяет процедуру обращения за дополнительным материальным обеспечением муниципальных служащих и за пособием отдельных категорий работников Кущёвского района, рассмотрения заявлений о назначении (приостановлении, возобновлении) дополнительного материального обеспечения и пособия, а также порядок их назначения, перерасчета и выплаты муниципальным служащим или отдельным категориям работников Кущевского района.

1. Действие настоящего Порядка распространяется:

на лиц, замещавших на 1 января 1997 года и позднее этой даты муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, указанных в статье 4 Положения о дополнительном материальном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущёвского района, утверждённого решением Совета муниципального образования Кущёвский район от 25 сентября 2013 года         № 399, при наличии условий, дающих право на дополнительное материальное обеспечение, предусмотренных статьей 4 указанного Положения;

на отдельные категории работников Кущевского района, указанные в Перечне категорий работников, имеющих необходимый стаж муниципальной службы, дающий право на пособие (далее - Перечень), установленные решением Совета муниципального образования Кущёвский район от 25 сентября 2013 года № 400 "Об утверждении Положения о поддержке отдельных категорий работников Кущёвского района", при наличии условий, дающих право на пособие, предусмотренных статьей 2 указанного решения.

2. Размер дополнительного материального обеспечения определяется по муниципальной должности муниципального образования Кущевский район, полномочия по которой были прекращены, или должности муниципальной службы Краснодарского края в Кущевском районе, замещавшейся на день прекращения  муниципальной  службы, либо по достижении возраста, дающего 
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право на трудовую пенсию по старости (по выбору).
3. Лицо, замещавшее муниципальную должность или должность муниципальной службы Краснодарского края в Кущевском районе (далее - муниципальный служащий), и лицо, замещавшее должность, предусмотренную Перечнем, подает на имя главы муниципального образования Кущевский район письменное заявление о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия со следующими документами:

копия паспорта (документа, удостоверяющего личность);

справка ГУ "Управление пенсионного фонда Российской Федерации по Кущёвскому району" о назначенной трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии, датированная месяцем обращения;

реквизиты банковской карты или номера счета, на который будут перечисляться дополнительное материальное обеспечение или пособие;

копия распоряжения об освобождении от муниципальной должности;

копия трудовой книжки; 

копия военного билета; 

другие документы, подтверждающие периоды, включаемые в стаж муниципальной службы, для назначения дополнительного материального обеспечения, либо в стаж муниципальной службы для назначения пособия.

Муниципальный служащий или лицо, указанное в Перечне, может обращаться за дополнительным материальным обеспечением, пособием в любое время после возникновения права на него и назначения трудовой пенсии по старости (инвалидности) без ограничения каким-либо сроком путем подачи соответствующего заявления.

4. Заявление о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия регистрируется в день его подачи в администрацию муниципального образования Кущёвский район.

5. При приеме заявления о назначении дополнительного материального обеспечения муниципального служащего, пособия лица, занимавшего должность, указанную в Перечне, имеющего право на дополнительное материальное обеспечение, пособие, при наличии всех необходимых для его назначения документов, комиссия по начислению дополнительного материального обеспечения лицам, замещавшим  муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского района, и пособия отдельным категориям работников Кущевского района (далее – комиссия):

устанавливает стаж муниципальному служащему;

проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам;

сличает подлинники документов с их копиями и удостоверяет их;

истребует дополнительные документы, необходимые для назначения дополнительного материального обеспечения, пособия.
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6. В стаж муниципальной службы для назначения дополнительного материального обеспечения муниципальных служащих, а также в стаж муниципальной службы для назначения пособия лиц, указанных в Перечне, включаются периоды службы (работы) на муниципальных должностях и должностях муниципальной службы, и других должностях, определенных законодательством Краснодарского края.

7. Комиссия в 14-дневный срок со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами муниципального служащего или лица, указанного в Перечне, о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия рассматривает их. Секретарь комиссии оформляет протокол заседания комиссии и после его подписания готовит проект распоряжения администрации муниципального образования Кущёвский район о назначении дополнительного материального обеспечения, пособия и направляет его в МУ "Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущёвский район". 
В случае отказа в выплате дополнительного материального обеспечения и пособия, администрация муниципального образования Кущевский район извещает об этом заявителя в письменной форме с указанием причин отказа.
8. Дополнительное материальное обеспечение, пособие назначается с 1-го числа месяца, в котором муниципальный служащий, лицо, указанное в Перечне, обратились за ним в администрацию муниципального образования Кущёвский район, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от муниципальной должности и (или) должности муниципальной службы и назначения (досрочного оформления) трудовой пенсии по старости (инвалидности).

Днем обращения за назначением дополнительного материального обеспечения, пособия считается день регистрации заявления со всеми необходимыми документами администрацией муниципального образования Кущёвский район.

9. Дополнительное материальное обеспечение и пособие выплачиваются через МУ "Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущёвский район" на основании распоряжения главы муниципального образования  оформленного в соответствии с приложением   № 1 к настоящему Порядку.

Лицо, получающее выплаты дополнительного материального обеспечения или пособия, обязано ежегодно до 25 декабря текущего года предоставлять в комиссию паспорт и копию трудовой книжки (последней страницы после увольнения с муниципальной службы). В случае не предоставления вышеуказанных документов, выплаты приостанавливаются и возобновляются с даты их предоставления и письменного заявления получателя пособия о возобновлении выплат.

10. Выплата начисленных сумм дополнительного материального обеспечения, пособия осуществляется 25-го числа, за текущий календарный месяц.
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Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия осуществляется безналично путём зачисления денежных средств по указанным в заявлении реквизитам.
11. В случае, если получателю излишне выплачены суммы дополнительного материального обеспечения, пособия, МУ "Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущёвский район" проводит зачет указанных сумм при последующих платежах; если выплата дополнительного материального обеспечения, пособия прекращена, то излишне выплаченная сумма может быть внесена добровольно, а в случае отказа - взыскана в судебном порядке.

12. Дополнительное материальное обеспечение, пособие не выплачиваются в период нахождения на муниципальной должности и должности государственной и муниципальной службы.
Муниципальный служащий, лицо, указанное в Перечне, получающие дополнительное материальное обеспечение, пособие и назначенные на муниципальную должность или должность государственной и муниципальной службы обязаны в 5-дневный срок сообщить об этом в администрацию муниципального образования Кущёвский район.

Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия приостанавливается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором получатель дополнительного материального обеспечения, пособия назначен на одну из указанных должностей, по распоряжению главы муниципального образования Кущёвский район о приостановлении его выплаты, оформленному согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, по заявлению лица с приложением копии приказа (распоряжения) о его назначении на муниципальную должность, должность государственной и муниципальной службы.

13. При последующем освобождении от муниципальной должности, должности государственной и муниципальной службы выплата дополнительного материального обеспечения, пособия возобновляется на прежних условиях по письменному заявлению лица, поданного на имя главы муниципального образования Кущёвский район с приложением копии распоряжения (приказа) об его освобождении от муниципальной должности или должности государственной и муниципальной службы.

Комиссия в 14-дневный срок со дня поступления заявления о возобновлении выплаты подготавливает распоряжение администрации муниципального образования Кущёвский район о возобновлении выплаты дополнительного материального обеспечения, пособия, оформленное согласно  приложению № 2 к настоящему Порядку.

Выплата дополнительного материального обеспечения, пособия возобновляется с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором лицо обратилось с заявлением об ее возобновлении и соответствующими документами,  но  не  ранее   дня,   когда   наступило   право  на   возобновление
выплаты дополнительного материального обеспечения, пособия.
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14.  Выплата дополнительного материального обеспечения прекращается в случае поступления лица, замещавшего муниципальную должность, на муниципальную службу, иную работу, в случае его смерти, а также в случае признания его в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступило указанное выше событие.

При получении информации о факте смерти лица, замещавшего муниципальную должность от органов, осуществляющих  регистрацию граждан Российской Федерации, специалист управления делами, работающий с данной информацией, предоставляет эти сведения в комиссию, которая подготавливает проект распоряжения администрации муниципаль​ного образо​вания Кущёвский район о прекращении выплаты дополнительного материального обеспечения.

15. Лицо, замещавшее муниципальную должность или должность муниципальной службы, и лицо, замещавшее должность, предусмотренную в Перечне, имеющее право на получение дополнительного материального обеспечения как из средств краевого бюджета, так и из средств бюджета муниципального образования Кущевский район, имеет право получать выплаты только из одного источника, а также может по определенным причинам перейти по заявлению из краевой на муниципальную выплату.
16. Суммы дополнительного материального обеспечения, пособия, начисленные получателю и не полученные им при жизни по какой-либо причине, выплачиваются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

17. Перерасчет размера дополнительного материального обеспечения, пособия производится в случае изменения размера базовой части пенсии по старости (инвалидности).

18. Перерасчет размера дополнительного материального обеспечения, пособия в связи с изменением размера базовой части пенсии по старости (инвалидности) производится по распоряжению администрации муниципального образования Кущёвский район об изменении размера дополнительного материального обеспечения, пособия.

19. МУ "Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущёвский район" ежегодно представляет  к проекту бюджета на следующий финансовый год расчёт - обоснование для финансирования по представлению дополнительного материального обеспечения лицам замещавшим муниципальные должности в финансовое управление администрации муниципального образования Кущевский район.

Заместитель главы муниципального

образования Кущевский район


                    М.В.Кашин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации  муниципального образования Кущевский район

от _____________ № ______

СОСТАВ

комиссии  по начислению 
дополнительного материального обеспечения лицам, 
замещавшим  муниципальные должности и должности 
муниципальной службы Кущевского района, 

и пособия отдельным категориям работников 
Кущевского района
	Кашин
Михаил Викторович
	-
	заместитель главы муни​ципального образо​вания Кущёвский район, председатель комиссии;

	Карстер
Сергей Николаевич
	-
	исполняющий обязанности управляющего делами администрации муни​ципального образо​вания Кущёвский район, заместитель председателя комиссии;

	Несвитайло
Елена Борисовна
	-
	главный специалист управления делами администрации муни​ципального образо​вания Кущёвский район, секретарь комиссии.

	Члены комиссии:

	Игуменова

Ольга Евгеньевна
	-
	директор МУ «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущевский район»;

	Пониделко

Елена Владимировна
	-
	главный специалист управления делами администрации муни​ципального образо​вания Кущёвский район;

	Старченко

Лариса Николаевна
	-
	главный специалист управления делами администрации муни​ципального образо​вания Кущёвский район.


Заместитель главы муни​ципального

образо​вания Кущёвский район


                    М.В.Кашин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Порядку предоставления дополнительного

материального обеспечения лицам, замещавшим

муниципальные должности и должности

муниципальной службы Кущевского района,

и пособия отдельным категориям работников

Кущевского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУЩЁВСКИЙ РАЙОН

О назначении дополнительного

материального обеспечения (пособия)

В соответствии с решением Совета муниципального образования Кущевский район от 25 сентября 2013 года № 399 «Об утверждении Положения о дополнительном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кущевского район» (от 25 сентября 2013 года № 400 «Об утверждении Положения о поддержке отдельных категорий работников Кущевского района»):

1. Установить дополнительное материальное  обеспечение (пособие) гр. ____________________________________________, замещавшему муниципаль​ную должность  (должность муниципаль​ной службы)  _____________________________________________________________, стаж муниципальной службы (работы) которого составляет _____ лет, что составляет ___% базовой, страховой и накопительной частей трудовой пенсии по старости  (инвалидности,  досрочной),  определенной  в размере ______ руб. ____ коп., учитываемой для назначения дополнительного материального обеспечения (пособия).

2. Назначить ________________________ дополнительное  материальное обеспечение (пособие) в сумме ______ руб. ___ коп. с ____________ г. 

Глава муниципаль​ного образо​вания

Кущёвский район

Заместитель главы муни​ципального

образо​вания Кущёвский район


                    М.В.Кашин

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку предоставления дополнительного

материального обеспечения лицам, замещавшим

муниципальные должности и должности

муниципальной службы Кущевского района,

и пособия отдельным категориям работников

Кущевского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУЩЁВСКИЙ РАЙОН

О приостановлении (возобновлении, прекращении) выплаты дополнительного материального обеспечения (пособия)

В соответствии с личным заявлением _______________________________

____________________________________________________________________ (основание для приостановления, возобновления и прекращения дополнительного материального     

                                                  обеспечения (пособия)

приостановить (возобновить, прекратить) с _______________________________

                                                                                (число, месяц, год)

выплату дополнительного материального обеспечения (пособия) ____________

____________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество, № личного дела)

Глава муниципаль​ного образо​вания

Кущёвский район

Заместитель главы муни​ципального

образо​вания Кущёвский район


                    М.В.Кашин

