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         ПРИЛОЖЕНИЕ









          УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

   муниципального образования                                                               

              Кущевский район








          от_____________ № _____ 
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам гражданской обороны 
и чрезвычайным ситуациям  администрации 
муниципального образования Кущевский район

(проект)
1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение разработано на основе Федеральных законов от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»  и во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 10 июля 1999 года № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны», «Примерного положения об уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны структурных подразделениях (работников) организаций», утверждённого приказом МЧС России от 30 июня 2006 года № 440, и определяет назначение, задачи, права и обязанности отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям. 
1.2. Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования  (далее – отдел по делам ГО и ЧС) в своей работе руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Положением о гражданской обороне в Российской Федерации, другими правовыми  актами, регулирующими вопросы гражданской обороны, в том числе правовыми актами Краснодарского края, Уставом муниципального образования Кущевский район, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел по делам ГО и ЧС является структурным  подразделением в составе администрации муниципального образования Кущевский район, предназначен для организации выполнения мероприятий гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, как в мирное, так и в военное время.                                                                                           
1.4. Общее руководство деятельностью отдела по делам ГО и ЧС осуществляет глава муниципального образования Кущевский район.                       
   1.5. Штатное расписание отдела по делам ГО и ЧС утверждается главой муниципального образования с учетом типового штатного перечня по должностям работников отдела ГО и ЧС сельского района, утвержденного МЧС России. 

1.6. Отдел по делам ГО и ЧС имеет печать со своим наименованием и штамп.

1.7. Финансирование расходов на содержание отдела по делам ГО и ЧС осуществляется за счёт средств бюджета муниципального образования.

1.8. Начальник отдела по делам ГО и ЧС подчиняется непосредственно главе муниципального образования Кущевский район, председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.

2.  Основные задачи отдела
2.1. Планирование и организация проведения мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.2. Организация создания и обеспечение поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию локальной системы оповещения.

2.3. Организация обучения работников организаций и неработающего населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и при возникновении чрезвычайных ситуаций мирного времени.

2.4. Контроль за создание и содержанием в целях гражданской обороны,  предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

2.5. Организация планирования и проведения мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время и в условиях чрезвычайных ситуаций.

2.6. Контроль создания и поддержания в состоянии постоянной готовности спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных формирований для сил гражданской обороны.
2.7. Осуществление координации  деятельности органов местного самоуправления и организаций, расположенных на территории Кущевского района, и подготовка предложений в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

2.8. Контроль создания и поддержания в состоянии постоянной готовности спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных формирований для сил гражданской обороны, сил и средств районного территориального звена краевой подсистемы РСЧС.









3. Основные функции отдела
3.1. Планирование:

подготовки руководящего состава по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

проведения учений и тренировок по гражданской обороне и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

эвакуационных мероприятий и заблаговременной подготовки базы загородной зоны;

проведения мероприятий по световой и другим видам маскировки;

подготовки и проведения аварийно-спасательных работ при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени.

3.2. Организация и исполнение:

разработки и корректировки плана гражданской обороны и плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования Кущевский район;
методического руководства планирования мероприятий по гражданской обороне в организациях, учреждениях и на предприятиях Кущевского района;

планирования и осуществления мероприятий, направленных на поддержание устойчивого функционирования организаций в военное время;

учёта защитных сооружений и контроля за их состоянием;
контроля за состоянием систем оповещения населения, членов комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности, руководителей предприятий и организаций, за готовностью их к действиям по сигналам гражданской обороны и при возникновении чрезвычайных ситуаций;
учёта создания, оснащения, контроля за подготовкой спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных формирований для сил гражданской обороны;

создание, накопления, хранения, освежения в целях гражданской обороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций запасов индивидуальных средств защиты, материально-технических, продовольственных, медицинских  резервов;

контроля за выполнением принятых решений и утверждённых планов, постановлений и распоряжений администрации муниципального образования Кущевский район.

4. Права отдела
4.1. Внесение на рассмотрение главы муниципального образования Кущевский район и его заместителей предложений по совершенствованию планирования и ведения гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций.
4.2. Привлечение в установленном порядке к работе по подготовке планов, директивных документов и отчётных материалов по гражданской обороне и ликвидации чрезвычайных ситуаций работников других структурных подразделений администрации муниципального образования Кущевский район.
  4.3. Запрашивание и получение в установленном порядке от органов местного самоуправления, статистики, предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности сведения и информацию в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, необходимую для выполнения задач, возложенных на отдел, без нарушения законных прав юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей, и не связанную  с деятельностью контроля (надзора).

4.4. Привлечение на договорной основе экспертов для проведения исследований, экспертиз и подготовки заключений по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
4.5. Иметь специальные транспортные средства, оборудованные в установленном порядке.
5. Функциональные обязанности
5.1. Начальник отдела по делам ГО и ЧС обязан:
Выполнять общие обязанности муниципального служащего:

обеспечивать поддержку конституционного строя, соблюдение Конституции Российской Федерации, реализацию федеральных законов, законов Краснодарского края, устава муниципального образования Кущевский район;

добросовестно исполнять свои должностные обязанности;

обеспечивать соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;

исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

в пределах своих должностных обязанностей своевременно рассматривать обращения граждан, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, государственных органов, органов местного самоуправления и принимать по ним решения в порядке, установленном федеральными законами и законами Краснодарского края;

соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;

поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения своих должностных обязанностей;

хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а так же не разглашать ставшие ему известными сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан. 

Выполнять обязанности согласно занимаемой должности:
организовывать и контролировать выполнение мероприятий в сфере гражданской обороны;

организовывать работу по созданию, размещению, подготовке и оснащению сил гражданской обороны района;

разрабатывать и вносить установленным порядком на рассмотрение главы муниципального образования Кущевский район проекты планов гражданской обороны и действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

участвовать в разработке и реализации муниципальных программ по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, повышению устойчивости функционирования объектов экономики в мирное и военное время;
организовывать и контролировать деятельность учреждений, включенных в службу наблюдения и лабораторного контроля;

организовывать ведение радиационной, химической и неспецифической бактериологической разведки силами и средствами гражданской обороны и осуществлять контроль за готовностью к решению задач ведомственными органами наблюдения и лабораторного контроля;

организовывать работу по привлечению к мероприятиям по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций спасательных формирований, общественных объединений и трудоспособного населения при их соответствующей подготовке и аттестации;

осуществлять контроль и учёт за накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке;


организовывать разработку и представление на рассмотрение проектов нормативных правовых актов и решений по защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций и другим вопросам своей компетенции;

организовывать сбор и обмен информацией об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций и проводить их анализ;


обеспечивать защиту информации, в том числе и  составляющую государственную тайну, в соответствии с возложенными задачами и в пределах своей компетенции;


организовывать создание и функционирование муниципальной системы оповещения;


осуществлять связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции;
осуществлять в пределах своей компетенции взаимодействие с органами военного командования частей гарнизона в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;


организовывать информирование населения о состоянии защиты населения и территорий  от чрезвычайных ситуаций, о приёме и способах защиты;

организовывать оповещение населения о приведении в готовность системы гражданской обороны, об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного  характера;


осуществлять методическое руководство  по повышению устойчивости функционирования объектов экономики при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени;

организовывать работу по созданию и использованию резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

организовывать сбор, обобщение и анализ информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования Кущевский район;

осуществлять организационное обеспечение деятельности комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

обеспечивать составление установленной отчётности.

5.2. Ведущий специалист отдела по делам ГО и ЧС обязан:

Выполнять общие обязанности муниципального служащего:

обеспечивать поддержку конституционного строя, соблюдение Конституции Российской Федерации, реализацию федеральных законов, законов Краснодарского края, устава муниципального образования Кущевский район;

добросовестно исполнять свои должностные обязанности;

обеспечивать соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;

исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

в пределах своих должностных обязанностей своевременно рассматривать обращения граждан, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, государственных органов, органов местного самоуправления и принимать по ним решения в порядке, установленном федеральными законами и законами Краснодарского края;

соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;

поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения своих должностных обязанностей;

хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а так же не разглашать ставшие ему известными сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан. 

Выполнять обязанности согласно занимаемой должности:
соблюдать требования руководящих документов в области гражданской обороны и предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

участвовать в разработке и корректировке планов гражданской обороны и действий по защите от чрезвычайных ситуаций;

участвовать в разработке проектов организационно-распорядительных документов по вопросам гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций;

организовывать планирование эвакуационных мероприятий на военное время и в чрезвычайных ситуациях мирного времени;

участвовать в работе по планированию и проведению мероприятий по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций;

участвовать в работе по поддержанию в постоянной готовности системы управления, связи и оповещения;

проводить работу по созданию, оснащению и поддержанию в постоянной готовности служб и формирований сил гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;

участвовать в работе по созданию и содержанию в интересах гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций учебно-материальной базы, материально-технических и иных средств;

организовывать обучение всех категорий работников и населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

планировать учения по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций, участвовать в их проведении;

организовывать работу по прогнозированию и ликвидации последствий вероятных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Кущевского района;

участвовать в проведении аварийно-спасательных работ в случае чрезвычайной ситуации;

организовывать контроль за выполнением планов и принятых решений по мероприятиям гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;

участвовать в пропаганде знаний, обобщений и распространении передового опыта решения задач гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

5.3. Ведущий специалист, руководитель объединенной дежурно-диспетчерской службы обязан:

Выполнять общие обязанности муниципального служащего:

обеспечивать поддержку конституционного строя, соблюдение Конституции Российской Федерации, реализацию федеральных законов, законов Краснодарского края, устава муниципального образования Кущевский район;

добросовестно исполнять свои должностные обязанности;

обеспечивать соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;

исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

в пределах своих должностных обязанностей своевременно рассматривать обращения граждан, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, государственных органов, органов местного самоуправления и принимать по ним решения в порядке, установленном федеральными законами и законами Краснодарского края;

соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;

поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения своих должностных обязанностей;

хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а так же не разглашать ставшие ему известными сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан. 

Выполнять обязанности согласно занимаемой должности:
соблюдать требования руководящих документов в области гражданской обороны предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций; 
участвовать в разработке и корректировке планов гражданской обороны и действий по защите от чрезвычайных ситуаций, работе объединённой дежурно-диспетчерской службы (далее – ОДДС);

участвовать в разработке проектов организационно-распорядительных документов по вопросам гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций, системы ОДДС;

участвовать в работе по поддержанию в постоянной готовности системы управления, связи и оповещения, обеспечивать постоянную готовность ОДДС к выполнению поставленных задач;

проводить работу по созданию, оснащению и поддержанию в постоянной готовности службы ОДДС;

участвовать в работе по созданию и содержанию  в интересах ОДДС учебно-материальной базы, материально-технических и иных средств;

организовывать подбор, комплектование, руководство и подготовку специалистов ОДДС;

планировать занятия и тренировки со специалистами ОДДС по их подготовке при различных видах чрезвычайных ситуаций и участвовать в их проведении;

организовывать в установленном порядке координацию действий всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, служб гражданской обороны, организаций, имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на территории района, участвовать в проведении аттестации спасателей, аварийно-спасательных формирований и специалистов ОДДС;
осуществлять оперативное управление дежурно-диспетчерскими службами  экстренного реагирования муниципального образования Кущевский район при различных чрезвычайных ситуациях; 

участвовать в работе по привлечению в установленном порядке к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций общественных объединений и гражданских организаций гражданской обороны;
принимать участие в организации и контроле осуществления мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовности сил и средств РЗ РСЧС к действиям при их возникновении;
осуществлять сбор, обобщение и анализ информации об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайной ситуации;

обеспечивать оповещение населения, руководителей организаций, учреждений и предприятий о возникновении чрезвычайной ситуации через ОДДС;

обеспечивать прием сигналов и сообщений от Главного управления МЧС России по Краснодарскому краю о чрезвычайных ситуациях и начале военных действий, оповещение руководящего состава гражданской обороны муниципального образования Кущевский район, органов управления, формирований гражданской обороны и населения о воздушной опасности, об угрозе радиоактивного, химического и бактериологического заражения, а также различных чрезвычайных ситуациях и стихийных бедствий;

организовывать сбор информации и отправку сведений в Главное управление МЧС России по Краснодарскому краю согласно табелю срочных донесений;

обеспечивать в пределах своей компетенции проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, организации и осуществлению специальной связи;

вносить в установленном порядке предложения по совершенствованию работы ОДДС;

при уходе в очередной отпуск одного из специалистов ОДДС выполнять его обязанности и быть готовым к несению дежурства.
Начальник отдела по делам ГО и ЧС

администрации муниципального 

образования Кущевский район




            Д.В.Сафронов
