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                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                                                  УТВЕРЖДЕН
     постановлением администрации      

     муниципального образования    

      Кущевский район 

      от                    №         .  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

  исполнения муниципальной функции:

«Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог 

местного значения  вне границ населенных пунктов 

в границах муниципального образования Кущевский район»

ст-ца Кущевская

2013
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования Кущевский район» (далее - Административный регламент)  разработан  в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования Кущевский район (далее -  муниципальная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции.
Муниципальная функция исполняется администрацией муниципального образования Кущевский район (далее - администрация) и осуществляется через структурное подразделение – отдел по вопросам ЖКХ, транспорта, связи  администрации муниципального образования  Кущевский район (далее - отдел).

1.2. Муниципальная функция исполняется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации ;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ “О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации”;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”;

Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
настоящим Административным регламентом.

1.3. Муниципальная функция осуществляется в форме документальных и выездных проверок, проводимых в соответствии с утвержденными планами, а также внеплановых документарных и выездных проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.
1.4. Задачей муниципальной функции является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.5. При осуществлении муниципальной функции используются сведения, содержащиеся в информационной сети, архивные материалы Администрации муниципального образования Кущевский район, иные сведения, необходимые для выполнения контрольных функций в установленной сфере деятельности, проводятся визуальные обследования автомобильных дорог, осуществляется фотофиксация, в случае необходимости, привлекаются эксперты и экспертные организации, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.6. Конечными результатами проведения проверок при осуществлении муниципальной функции являются:

выявление и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами либо установление отсутствия состава правонарушений;

исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;

привлечение виновных лиц к административной ответственности.
1.7. В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Администрации муниципального образования Кущевский район, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация муниципального образования Кущевский район сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).
1.8. Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципальной функции являются:

составление акта проверки;

выдача предписания об устранении нарушений;

подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1.9. При проведении проверок муниципальные инспекторы имеют право:
а) в соответствии со своей компетенцией запрашивать и безвозмездно получать от органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и материалы, относящиеся к предмету проверки:

об использовании автомобильных дорог местного значения;

о лицах, осуществляющих деятельность в сфере использования автомобильных дорог местного значения;

б) обследовать автомобильные дороги, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для проведения проверки;
в) давать обязательные для исполнения предписания по вопросам соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере использования автомобильных дорог местного значения, об устранении выявленных в ходе проверок нарушений, указанных требований;
г) направлять документы о проверках в соответствующие органы для возбуждения дел об административных правонарушениях с целью привлечения виновных лиц к административной ответственности;
д) обращаться в органы внутренних дел и прокуратуры за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требований, установленных муниципальными правовыми актами.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется при непосредственном обращении в Администрацию муниципального образования Кущевский район. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования Кущевский  район, отдела по вопросам ЖКХ, транспорта, связи  администрации муниципального образования  Кущевский район, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах (Приложение № 1 Административного регламента).
2.1.1.  Специалистами отдела может даваться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела, в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другого специалиста.
2.1.2. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать ответ на поставленный вопрос.


2.2. Комплекс действий при осуществлении муниципального контроля (подготовка к проведению мероприятий по муниципальному контролю, мероприятия по муниципальному контролю и последующие действия по результатам муниципального контроля) осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для осуществления муниципального контроля (при внеплановых проверках) или со дня принятия распоряжения о проведении проверки (при плановых проверках).

2.3. Если для рассмотрения обращения необходимо проведение специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой администрации поселения на срок не более 30 дней.
2.4. Информация о процедуре осуществления муниципального контроля предоставляется на безвозмездной основе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
- планирование и организация работ по ремонту и капитальному ремонту  автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район;

- проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район;
- организация  приемки  выполненных  работ  по  заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район;
- разработка проекта распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения муниципального образования Кущевский район;

- организация выполнения мероприятий  по  введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения муниципального образования Кущевский район;

- организация  проверки  выполнения  мероприятий  по  введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Кущевский район.

3.2. Планирование работ по ремонту и капитальному ремонту  автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район осуществляется отделом по итогам обследований автомобильных дорог. Обследование автомобильных дорог осуществляется ежегодно, два раза в год (с 01 апреля по 30 апреля и с 01 сентября по 30 сентября) комиссией, утверждаемой распоряжением администрации муниципального образования Кущевский район. 


Для выполнения работ по ремонту и капитальному  ремонту автомобильных дорог с организациями или индивидуальными предпринимателями заключаются муниципальные контракты в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


3.3. Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район.
Отдел организовывает контроль за исполнением заключенных муниципальных контрактов на выполнение работ по ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район (далее - контракты). Должностные  лица,   ответственные   за   осуществление муниципальной функции,  организуют плановые и внеплановые проверки выполнения работ по заключенным контрактам. В ходе проверок контролируется объем и качество выполнения дорожных работ. По результатам  проверок составляются акты в течение одного рабочего дня после их проведения. При выявлении нарушений в ходе проведения проверки, в этот же день, выдаются предписания на их устранение в сроки, указанные в контрактах.


3.4.  Приемка  выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по ремонту и  капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район  организуется отделом.


3.5. В период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий, в случае снижения несущей способности конструктивных элементов автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район, их участков в целях обеспечения безопасности дорожного движения устанавливается временное ограничение или прекращение движения транспортных средств. 

Временное ограничение или прекращение движения по автомобильным дорогам местного значения муниципального района вводится на основании распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район.

3.6. После принятия распоряжения о введении временного ограничения движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Кущевский район до наступления периода временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения муниципального образования Кущевский район отделом организуется своевременная установка необходимых временных дорожных знаков, для информирования участников дорожного движения о введенном ограничении движения. Места установки таких дорожных знаков согласовываются  с ОГИБДД ОМВД России по Кущевскому району.
При обосновании  необходимости безотлагательного проезда транспортных средств в период временного ограничения для обеспечения жизнедеятельности населения и в чрезвычайных случаях  администрацией муниципального образования Кущевский район выдается специальный пропуск на проезд по определенному маршруту движения. 
3.7. Отдел организует проверку выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Кущевский район. Для этого работниками отдела в  день введения ограничения движения или его прекращения проверяется наличие установленных временных дорожных знаков в местах согласованных с ОГИБДД ОМВД России по Кущевскому району.

3.8. Блок - схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
IV.  Порядок и формы контроля 

за исполнением муниципальной функции
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
4.1.1. Текущий  контроль  за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции осуществляется начальником отдела по вопросам ЖКХ, транспорта, связи администрации муниципального образования Кущевский район.
4.1.2. Текущий  контроль  осуществляется  путем  проведения начальником отдела по вопросам ЖКХ, транспорта, связи администрации муниципального образования Кущевский район проверок соблюдения и исполнения работниками отдела, в должностные обязанности которых входит исполнение муниципальной функции, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение ошибок документации, соблюдения сроков подготовки документов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановыми.

Основанием для проведения проверки является поручение начальника отдела. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции и осуществляется путем проведения проверок отделом.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются поручением начальника отдела.

4.3. Ответственность должностных лиц отдела.

Должностные лица отдела, в случае ненадлежащего исполнения должностных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществлении муниципальной функции, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной
функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации муниципального образования Кущевский  район при исполнении муниципальной функции, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке исполнения муниципальной функции и возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе исполнения муниципальной функции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию,
а также его должностных лиц.

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное)
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе исполнения муниципальной функции.
Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) отдела, а также его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном и внесудебном порядке.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена:

главе муниципального образования Кущевский район;

начальнику отдела.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия должностных лиц отдела, нарушающие права юридических лиц при осуществлении муниципальной функции.


5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

5.3.3. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования Кущевский район, иное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем. Заявитель уведомляется о принятом решении.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Кущевский район.

5.4.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МУ «МФЦ Кущевского района», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительстве заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.
Срок  рассмотрения  письменных  обращений   в соответствии с федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменных обращений.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно
к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы 

муниципального образования 

Кущевский район                                                  

               М.М.Брайков
                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

администрации муниципального          

образования Кущевский район по
исполнению муниципальной 

функции «Контроль 
за обеспечением сохранности 
автомобильных дорог местного
значения  вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования Кущевский район »

Почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес сайта в сети                           «Интернет», справочные телефоны, факс, режим работы
администрации муниципального образования Кущевский район, управления делами администрации муниципального
образования Кущевский район
Почтовый адрес администрации муниципального образования Кущевский район: им. Б.Е. Москвича переулок, 67, станица Кущевская, 350030
Режим работы: 

Понедельник – с 8-00 до 17-00.

Вторник -  пятница – с 8-00 до 16-00.

Перерыв – с 12-00 до 13-00.

Приемные дни (работа с заявителями):

Понедельник – среда: с 9-30 до 16-00

Перерыв – с 12-00 до 13-00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон отдела по вопросам ЖКХ, транспорта, связи  администрации муниципального образования Кущевский район 8-86168-5-43-41, 5-41-52, факс: 8-86168-5-47-39, адрес электронной почты: Admkushgkh@yandex.ru.

Адрес электронной почты администрации муниципального образования Кущевский район: kuschevsky@mo.krasnodar.ru .
Официальный сайт администрации муниципального образования Кущевский район: www.adm-kush.ru
Портал администрации муниципального образования Кущевский район: www/krinvest/ru.
Заместитель главы 

муниципального образования 
Кущевский район                                                                              М.М. Брайков
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

администрации муниципального 

образования Кущевский район по

исполнению муниципальной 

функции «Контроль 
за обеспечением сохранности 
автомобильных дорог местного





значения  вне границ населенных 





пунктов в границах 





муниципального образования 





Кущевский район»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог 
местного значения  вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования Кущевский район»

















Заместитель главы муниципального

образования Кущевский район                                                          М.М. Брайков                                     
Контроль 


за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования Кущевский район








Планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район








Разработка проекта распоряжения о введении временного ограничения или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Кущевский район








Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район








Организация выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращению движения транс-портных средств по автомобильным дорогам местного значения муниципаль-ного образования Кущевский район








Организация проверки выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения муниципального образования Кущевский район











Организация приемки выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения муниципального образования Кущевский район
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