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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка сельскохозяйственного назначения»

Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Предоставление земельного участка сельскохозяйственного назначения» при предоставлении услуги через МФЦ.
	№
	Административные процедуры
	Срок выполне-ния

	1
	2
	3

	1. Приём и регистрация документов

	1.1.
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МФЦ  и передача  их в УМИ, либо отказ в приёме документов.
	1 рабочий день

	1.2.
	Начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению и передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю УМИ
	

	2. Рассмотрение заявления 

	2.1.
	Секретарь УМИ передает заявление в порядке делопроизводства указанному в документе специалисту.
	1 рабочий день

	2.2.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет наличие подходящего земельного участка для заявителя, отсутствие в отношении земельного участка обременений и ограничений
	1 рабочий день

	2.3.
	Принятие решения о предоставлении земельного участка и об опубликовании сообщения о наличии свободного земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения на публикацию в районном периодическом издании. 
	14 календар-ных дней

	2.2.1. В случае принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка

	1
	2
	3

	2.2.1.1.
	Специалист  УМИ  подготавливает уведомление об отказе с указанием причин  и направляет  его начальнику УМИ  для  подписания
	1 рабочий день

	2.2.1.2.
	Подписанное начальником УМИ письмо заявителю регистрируется в УМИ секретарем  
	1 рабочий день

	2.2.1.3.
	Направление  специалистом  УМИ письма в МФЦ и передача его заявителю
	1 рабочий день

	3. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передача заявителю

	3.1.
	Специалист УМИ подготавливает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка и обеспечивает его подписание и согласование
	18 календар-

ных дней


	3.2.
	Передача подписанного постановления в МФЦ
	1 рабочий день

	3.3.
	Уведомление и передача сотрудником  МФЦ заявителю постановления
	2 рабочих дня

	4. Подготовка и передача на публикацию сообщения в  
периодическом издании

	4.1.

	Специалист УМИ подготавливает сообщение о предоставлении земельного участка в периодическое издание. Согласование сообщения и передача на регистрацию
	1 рабочий день

	4.2.
	Передача сообщения в периодическое издание
	1 рабочий день

	5. Прием заявлений на предоставление земельного участка после публикации сообщения

	5.1.
	 Специалист УМИ принимает заявления о предоставлении земельного участка после публикации 
	30

календар-

ных дней

	5.2.


	Если по истечении месяца поступило одно заявление о предоставления земельного участка УМИ принимает решение о подготовке проекта постановления о предоставлении земельного участка. 
	1 рабочий день


	5.3.


	В случае поступления двух и более заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, специалист УМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает полученные заявления специалисту, ответственному за проведение торгов для подготовки постановления о проведении торгов (конкурса, аукциона) 
	3 рабочих дня

	6. Подготовка и проведение торгов (конкурсов, аукционов), в случае поступления заявлений о предоставлении земельного участка после публикации

	6.1.
	Специалист УМИ подготавливает постановление о проведении торгов и обеспечивает его подписание и согласование
	2 рабочих дня

	6.2.

	Специалист УМИ подготавливает сообщение о публикации информационного сообщения о проведении торгов (конкурса, аукциона) и о приеме заявок на участие в торгах, обеспечивает его подписание начальником УМИ и опубликование в районном периодическом издании.
	2 рабочих дня

	6.3.
	Специалист УМИ принимает заявки на участие в торгах (конкурсе, аукционе) и приложенные к ним документы
	30 календар-ных дней

	6.4.
	Проведение торгов и оформление результатов торгов
	1 рабочий день

	7. Оформление правоотношений с заявителем по результатам торгов


	7.1.
	Специалист УМИ подготавливает договор аренды земельного участка и обеспечивает его подписание 
	7 рабочих дней

	7.2.
	Уведомление и передача специалистом УМИ  заявителю договора аренды
	2 рабочих дня  

	8. Оформление правоотношений с единственным заявителем


	8.1. 
	Специалист УМИ готовит постановление о предоставлении земельного участка в аренду и обеспечивает его подписание и согласование
	14 рабочих дней

	8.2.
	Специалист УМИ подготавливает договор аренды земельного участка и обеспечивает его подписание
	14 рабочих дней

	8.3.
	Передача договора аренды в МФЦ
	1 рабочий день

	8.4.
	Уведомление и предача специалистом МФЦ договора аренды заявителю
	2 рабочих дня

	Общий  срок  предоставления  Муниципальной  услуги
	90 календар-ных дней
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