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      ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город Краснодар, наделённой отдельными государственными полномочиями,
государственной  услуги «Предоставление разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего»

Блок-схема

исполнения государственной услуги

«Предоставление разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего»
	Обращение заявителя в МФЦ или в Управление с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



	Приём, регистрация документов, выдача расписки о приёме документов
(максимальный срок осуществления действия 1 час 5 минут)
	
	Принятие решения об отказе в приёме документов
(максимальный срок осуществления действия 1 час 5 минут)




	Проведение в Управлении экспертизы документов на предмет соответствия требованиям действующего законодательства
(максимальный срок осуществления действия 4 календарных дня)






	Подготовка проекта письма начальника Управления о разрешении на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
(максимальный срок осуществления действия 3 календарных дня)
	
	Подготовка проекта письма об отказе в предоставлении государственной услуги, в случае выявления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
(максимальный срок осуществления действия 4 календарных дня)



	Согласование проекта письма начальника Управления:

- начальником отдела по защите прав и интересов несовершеннолетних (максимальный срок осуществления действия 1 календарный день)
- заместителем начальника Управления (максимальный срок осуществления действия 3 календарных дня)
	
	Согласование  проекта письма заместителя главы муниципального образования город Краснодар, координирующего работу по социальным вопросам, об отказе в предоставлении государственной услуги начальником Управления (максимальный срок осуществления действия 2 календарных дня)






По


	Регистрация документа и выдача документов в МФЦ (максимальный срок осуществления действия 1 календарный день)


Подписание письма начальником Управления и его регистрация в приёмной Управления (максимальный срок осуществления действия 2 календарных дня)




















Подписание письма заместителя главы муниципального образования город Краснодар, координирующего работу по социальным вопросам, и его регистрация (максимальный срок осуществления действия 3 календарных дня)








