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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об

объектах недвижимого имущества,

находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для сдачи в аренду»


Состав, последовательность и сроки выполнения процедур для предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 
I Вариант – Предоставление услуги через администрацию Глебовского сельского поселения Кущёвского района
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения


	1
	2
	3

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1
	Приём и регистрация заявления и пакета документов сотрудником  отдела по работе с населением администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского района  (далее –  отдел), либо отказ в приёме пакета  документов
	1 день

	1.2
	Специалист отдела регистрирует заявление, пакет документов (далее – заявление) и направляет его главе Глебовского сельского поселения Кущёвского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления

	2.1
	Наложение резолюции Глебовского сельского поселения Кущёвского района,  и  передача  заявления  в  отдел
	1 день

	2.2
	Специалист   отдела регистрирует заявление и пакет документов в журнале поступающих документов и передает согласно резолюции специалисту в работу
	

	2.3
	Рассмотрение возможности предоставления запрашиваемой информации
	3 дня

	В случае если интересующее заявителя имущество отсутствует в реестре муниципального имущества или не предназначено для сдачи в аренду

	3. Отказ от предоставления услуги

	3.1
	Специалист   отдела по вопросам благоустройства, малого бизнеса и учета муниципального имущества подготавливает письмо с уведомлением заявителя о необходимости проведения аукциона, конкурса на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования либо письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет  его  начальнику  отдела администрации для  согласования
	3 дня

	3.2
	Согласование начальником  отдела письма и направление его на подпись главе Глебовского сельского поселения Кущёвского района  
	

	3.3
	Подписание письма главой Глебовского сельского поселения Кущёвского района  и передача его специалисту  отдела
	1 день

	3.5
	Регистрация письма специалистом  отдела и передача его заявителю
	1 день

	В случае если интересующее заявителя имущество числится в реестре муниципального имущества и предназначено для сдачи в аренду

	4. Информирование заявителя об интересующем имуществе

	4.1
	Подготовка специалистом  отдела по вопросам благоустройства, малого бизнеса и учета муниципального имущества информации в форме письма согласно заявлению и направление его на подпись главе Глебовского сельского поселения Кущёвского района 
	13 дней

	4.2
	Подписание главой Глебовского сельского поселения Кущёвского района запроса и передача его специалисту  отдела администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского района
	

	4.4
	Регистрация письма начальником  отдела администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского и передача его специалисту отдела
	

	4.5
	Специалист отдела передаёт сотруднику МКУ «МФЦ» письма для передачи его заявителю
	1 день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	21 день


II Вариант – Предоставление услуги через МКУ «МФЦ»
	№
	Административная процедура
	Срок выполнения


	1
	2
	3

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1
	Приём и регистрация заявления и пакета документов (далее - заявление) сотрудником МКУ «МФЦ», передача его в  отдел администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского района, либо отказ в приёме заявления
	1 день

	1.2
	Специалист  отдела администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского регистрирует заявление и направляет его главе Глебовского сельского поселения Кущёвского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления

	2.1
	Наложение резолюции главой Глебовского сельского поселения Кущёвского района,  и  передача  заявления  в  отдел администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского района
	1 день

	2.2
	Специалист отдела администрации Глебовского сельского поселения Кущёвского района передаёт заявление  согласно резолюции в  отдел администрации (далее – Отдел)
	

	2.3
	Рассмотрение возможности предоставления запрашиваемой информации
	3 дня

	В случае если интересующее заявителя имущество отсутствует в реестре муниципального имущества или не предназначено для сдачи в аренду

	3. Отказ от предоставления услуги

	3.1
	Специалист общего отдела по вопросам благоустройства, малого бизнеса и учета муниципального имущества подготавливает письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет  его  начальнику  отдела администрации для  согласования
	3 дня

	3.2
	Согласование  начальником  отдела администрации письма и направление его на подпись главе Глебовского сельского поселения Кущёвского района
	

	3.3
	Подписание письма главой Глебовского сельского поселения Кущёвского района и передача его начальнику  отдела
	1 день

	3.4
	Регистрация письма начальником  отдела и передача его специалисту отдела 
	1 день

	3.5
	Специалист отдела  уведомляет и передаёт сотруднику МКУ «МФЦ» письмо для заявителя
	1 день

	В случае если интересующее заявителя имущество числится в реестре муниципального имущества и предназначено для сдачи в аренду

	4. Информирование заявителя об интересующем имуществе

	4.1
	Подготовка специалистом  отдела  информации в форме письма согласно заявлению и направление его  начальнику  отдела администрации  для  согласования
	13 дней

	4.2
	Согласование  начальником   отдела администрации письма и направление его на подпись главе Глебовского сельского поселения Кущёвского района
	

	4.3
	Подписание письма главой Глебовского сельского поселения Кущёвского района и передача его начальнику  отдела
	

	4.4
	Регистрация письма начальником  отдела и передача его специалисту отдела 
	

	4.5
	Специалист отдела передаёт сотруднику МКУ «МФЦ» письма для передачи его заявителю
	1 день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	21 день


	Начальник  отдела по работе с населением  
администрации Глебовского сельского поселения

Кущевского района
		Е.В.Гурушкина


	
	Заместитель главы Кущёвского сельского

поселения Кущёвского района, начальник 

отдела по вопросам благоустройства, малого 

бизнеса и учета муниципального имущества

Н.Н. Клевцов


	Заместитель главы Кущёвского сельского

поселения Кущёвского района, начальник 

отдела по вопросам благоустройства, малого 

бизнеса и учета муниципального имущества

Н.Н. Клевцов




