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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

решением Совета муниципального

образования Кущевский район

от _______________ № ____

ПОЛОЖЕНИЕ

о контрольно-ревизионном отделе администрации 
муниципального образования Кущевский район
1. Общие положения

1.1. Контрольно-ревизионный отдел администрации муниципального образования Кущевский район (далее – Отдел) является отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования Кущевский район.

Официальное наименование:

полное – «Контрольно-ревизионный отдел администрации муниципального образования Кущевский район»;

сокращенное – «КРО муниципального образования Кущевский район».

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательными и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Кущевский район, настоящим Положением.

1.3. Положение об Отделе утверждается решением Совета муниципального образования Кущевский район.

1.4. Отдел в своей деятельности подчиняется администрации муниципального образования Кущевский район и несет ответственность перед администрацией за выполнение возложенных на него задач.
1.5. Штатное расписание Отдела утверждается постановлением администрации муниципального образования Кущевский район.

1.6. Отдел наделяется имуществом муниципального образования Кущевский район, которое закрепляется за Отделом на праве оперативного управления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Отдел осуществляет контроль в финансово-бюджетной сфере и в сфере размещения заказов муниципального образования Кущевский район.

1.8. Отдел осуществляет возложенные на него функции во взаимодействии с главными распорядителями средств бюджета муниципального образования Кущевский район, уполномоченными осуществлять муниципальный финансовый контроль, отделами и управлениями и (или) должностными лицами по вопросам, связанным с выявлением и пресечением правонарушений в финансово-бюджетной сфере.
1.9. Отдел обладает правом юридического лица, имеет лицевой счет в финансовом управлении администрации муниципального образования Кущевский район, гербовую печать со своим наименованием, угловой штамп и бланки.
1.10. Юридический адрес отдела: 352030, Краснодарский край, Кущевский район, переулок имени Б.Е.Москвича, 67.
2. Основные задачи Отдела
2.1. Осуществление контроля:

за использованием бюджетных средств, материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кущёвский район;

за соблюдением законодательства в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

за соблюдением требований бюджетного законодательства Российской Федерации главными распорядителями, учреждениями и получателями средств бюджета муниципального образования Кущёвский район.

3. Функции Отдела

3.1. Проводит:

контрольные мероприятия у главных распорядителей, муниципальных учреждений и получателей средств из бюджета муниципального образования Кущёвский район с периодичностью не реже одного раза в два года в соответствии с утверждённым годовым планом, согласованным с главой муниципального образования Кущёвский район;

проверки целевого использования средств субсидий из бюджета муниципального образования Кущёвский район, перечисленных муниципальным бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;
проверки использования смет доходов и расходов муниципальных казенных учреждений;
проверки правомерности и эффективности использования бюджетных средств, материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Кущевский район;
проверки в рамках контроля за размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (плановые и внеплановые проверки) по размещению муниципального заказа.

3.2. Направляет в пределах своей компетенции в проверенные организации, их вышестоящие органы обязательные для рассмотрения представления и предписания по устранению выявленных нарушений.

3.3. Запрашивает в установленном порядке и получает сведения, необходимые для принятия решений по отнесенным к компетенции Отдела вопросам.

3.4. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями и (или) их вышестоящими органами нарушений законодательства в финансово-бюджетной сфере, в том числе путем добровольного возмещения средств.

3.5. Привлекает в установленном порядке для исследования вопросов, отнесенных к установленной сфере деятельности, специалистов организаций, централизованных бухгалтерий отраслей, отделов и управлений администрации муниципального образования Кущевский район.

3.6. Осуществляет контроль за полнотой и своевременностью устранения выявленных нарушений главными распорядителями, муниципальными учреждениями и получателями средств бюджета.
3.7. Применяет меры в пределах своей компетенции по обеспечению добровольного возмещения бюджетных средств, использованных с нарушением законодательства в финансово-бюджетной сфере главными распорядителями, муниципальными учреждениями и получателями средств бюджета муниципального образования Кущёвский район.
3.8. Инициирует в пределах своей компетенции применение санкций при неисполнении в установленные сроки предложений по устранению выявленных нарушений законодательства в финансово-бюджетной сере.

3.9. Представляет главе и курируемому заместителю главы муниципального образования Кущёвский район информацию по результатам финансово-бюджетного контроля с целью усиления контроля за рациональным использованием бюджетных средств.

3.10. Рассматривает письменные заявления, предложения, жалобы граждан, главных распорядителей, муниципальных учреждений и получателей средств бюджета муниципального образования Кущёвский район по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела.

3.11. Разрабатывает и внедряет нормативные и методические документы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
3.12. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Кущевский район.

4. Права Отдела

4.1. В целях реализации возложенных на Отдел задач и функций Отдел имеет право:

проходить во все здания и помещения, занимаемые проверяемыми учреждениями;

знакомиться со всеми документами, имеющими отношение к предмету проверки, при необходимости получать заверенные копии;

требовать создания надлежащих условий для проведения контрольно-ревизионных мероприятий: предоставления необходимого помещения, оргтехники, услуг связи, обеспечения работ по делопроизводству;

получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки (ревизии), и копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. 

4.2. Применять в процессе ревизий и проверок совместно с главными распорядителями, муниципальными учреждениями и получателями средств бюджета муниципального образования Кущёвский район необходимые меры к устранению выявленных нарушений в финансово-бюджетной сфере.
4.3. Вносить предложения главе муниципального образования Кущёвский район об отстранении от работы лиц, виновных в выявленных в ходе ревизий нарушениях финансовой дисциплины или хищениях средств бюджета муниципального образования Кущёвский район.

4.4. Представлять главе муниципального образования Кущёвский район информацию о выявленных нарушениях, их причинах и последствиях, а также предложения о принятии необходимых мер по устранению нарушений и привлечению к ответственности  виновных лиц.
4.5. Отдел вправе в установленном порядке запрашивать и получать от структурных подразделений администрации муниципального образования Кущевский район и учреждений сведения и материалы, необходимые для выполнения функций, определенных настоящим Положением.
5. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел финансируется за счет средств бюджета муниципального образования Кущевский район.

5.2. Деятельность отдела курирует заместитель главы муниципального образования Кущевский район, начальник финансового управления.

5.3. Руководство Отделом осуществляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации муниципального образования Кущёвский район по согласованию с заместителем главы муниципального образования Кущевский район, начальником финансового управления.
5.4. Начальник Отдела:

осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела, несёт персональную ответственность за выполнение поставленных перед Отделом задач и возложенных на него функций;

проводит документальные ревизии и тематические проверки предприятий и организаций в соответствии с планом контрольно-ревизионной работы, поручениями главы администрации муниципального образования Кущевский район, его заместителей  и правоохранительных органов;

проводит мероприятия по реализации материалов проверки, восстановлению в бюджет установленных в ходе контрольных мероприятий сумм нецелевых расходов, своевременной сдаче отчетов;

контролирует устранение нарушений, выявленных в результате проверок (ревизий);

подготавливает информацию главе администрации муниципального образования Кущевский район и его заместителям по результатам проверок;

представляет планы своей работы на предстоящий период главе муниципального образования Кущевский район;

выполняет поручения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

контролирует ведение делопроизводства и хранение документов Отдела согласно номенклатуре дел, своевременно передает их ответственному лицу для сдачи в архив;

составляет ответы на обращения, заявления, жалобы, поступившие на исполнение в адрес Отдела;

вносит в установленном порядке на рассмотрение главы муниципального образования Кущевский район, заместителю главы муниципального образования Кущевский район, начальнику финансового управления проекты распоряжений, постановлений по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
определяет должностные обязанности сотрудников Отдела;

назначает на должность и освобождает от должности сотрудников Отдела по согласованию с заместителем главы муниципального образования Кущевский район, начальником финансового управления;

принимает решения в форме приказов о назначении надбавок за выслугу лет, надбавок за особые условия муниципальной службы, а также об установлении размеров премии работникам, в пределах фонда оплаты труда;

осуществляет премирование и поощрение работников Отдела, а также применяет к ним дисциплинарные взыскания;

представляет работников Отдела при проведении аттестации, готовит на них служебные характеристики;

по поручению главы муниципального образования Кущевский район действует от имени администрации муниципального образования Кущевский район, представляет его интересы в органах власти и местного самоуправления, в судах всех инстанций и компетенций и других организациях;

отвечает за состояние мобилизационной подготовки Отдела, организовывает перевод Отдела на работу в условиях военного времени;

выполняет обязанности по мобилизационной подготовке в соответствии с нормативными правовыми актами администрации муниципального образования Кущевский район;
уведомляет о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, за исключением случаев, когда по данным фактам проведена или проводится проверка.
5.5. Работники Отдела являются муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности начальником отдела.

5.6. Годовой лан проверок контрольных мероприятий в срок до 25 декабря текущего года размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кущёвский район.

6. Правовые акты Отдела

6.1. Правовыми актами Отдела являются приказы.

6.2. Приказы издаются по кадровым вопросам и вопросам организации работы Отдела. Приказы по кадровым вопросам разделяются на виды: по личному составу, по отпускам, по командировкам, по поощрениям.
6.3. Приказы издаются начальником Отдела.

7. Прекращение деятельности Отдела

7.1. Прекращение деятельности (ликвидация или реорганизация) Отдела осуществляется на основании решения Совета муниципального образования Кущёвский район по представлению главы муниципального образования Кущевский район.

7.2. Прекращение деятельности Отдела производится с соблюдением процедур, предусмотренных действующим законодательством.

7.3. Отдел несёт ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.), обеспечивает передачу на государственное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу.

7.4. При реорганизации Отдела все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правилами его правопреемнику.
7.5. При ликвидации Отдела документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на хранение в архивные учреждения. Передача и упорядочение документов осуществляются в соответствии с требованиями архивных органов.

8. Ответственность

8.1. Сотрудники Отдела несут ответственность в установленном порядке:

за ненадлежащее исполнение в своей работе задач и функций Отдела;

за качество проводимых ревизий и проверок;
за достоверность информации в подготовленных материалах.

8.2. Возложение на Отдел функций, не предусмотренных настоящим Положением, допускается в исключительных случаях с письменного поручения главы муниципального образования Кущёвский район.

Заместитель главы муниципального 

образования Кущёвский район, 

начальник финансового управления    




  Т.Д.Шевелёва 

