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1. Общие положения


1.1. Наименование муниципальной услуги.


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования Кущевский район» (далее- регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Структурное подразделение администрации муниципального образования Кущевский район, предоставляющее муниципальную услугу.


Муниципальная услуга «Регистрация заявлений о проведении общественной экологической экспертизы на территории муниципального образования Кущевский район» (далее-регистрация заявлений) предоставляется  отделом сельского хозяйства  администрации муниципального образования Кущевский район (далее- отдел).


В предоставлении муниципальной услуги принимает участие управление делами администрации муниципального образования Кущевский район, которое осуществляет приём и регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги.


1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-ление муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги по государственной регистрации заявлений осуществляется в соответствии:


с Федеральным законом Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года №210-ФЗ;


с Федеральным законом от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации» 1995 года № 48, статья 4556);


с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации» 08 мая 2006 года                   № 19, статья 2060);


с Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;


с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


1.4. Результаты предоставления муниципальной услуги.


Результатами предоставления муниципальной услуги по государствен-ной регистрации заявлений являются:


выдача извещения о государственной регистрации заявлений о прове-дении общественной экологической экспертизы;


выдача извещения об отказе в государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.


1.5. Заявители на предоставление муниципальной услуги.


Заявителями на предоставление муниципальной услуги по государственной регистрации заявлений являются общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее- заявитель).

2. Требования к порядку предоставления 

муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципаль-ной услуги.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образо-вания Кущевский район в сети Интернет: www/adm-kush/ru.

Местонахождение администрации муниципального образования Кущевский район: им. Б.Е. Москвича переулок, 67, станица  Кущевская, Краснодарский край, Кущевский район, 350030.


График работы администрации муниципального образования Кущевский район: понедельник – пятница с 8:00 до 17:00, перерыв с 12:00               до 13:00.


Справочный телефон отдела сельского хозяйства администрации муниципального образования Кущевский район 8 (861 68) 5-31-04, адрес электронной почты: Admkush@mail.ru.

Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги – у специалиста отдела сельского хозяйства   администрации муниципального образования Кущевский район, ответ-ственного за предоставление муниципальной услуги в ходе личного приема, с  использованием  почтовой, телефонной связи и электронной почты. 


Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом отдела сельского хозяйства администрации муниципального образования Кущевский район  (далее – отдел). Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.


Консультирование по телефону допускается в течение рабочего времени. Время консультирования не может превышать пяти минут. При консультировании по телефону специалист отдела должен в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.


Если поставленный вопрос не относится к компетенции специалиста отдела или подготовка ответа на вопрос требует продолжительного времени, специалисты должны сообщить номер телефона должностного лица или организации, в чьей компетенции находится решение поставленного вопроса, либо предложить заявителю направить письменный запрос в отдел.


Срок рассмотрения письменного обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента его получения.


Информация о местонахождении, контактных телефонах, графике работы специалиста отдела сельского хозяйства администрации муниципального образования Кущевский район размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район.


2.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги по государственной регистрации заявлений отказывается в случае, если:


общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена  в отношении объекта общественной экологической экспертизы;


заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую и иную  охраняемую законом тайну;


копия документа, подтверждающего государственную  регистрацию общественной  организации (объединения), не была предоставлена;


вид деятельности общественной организации (объединения), организующей  общественную экологическую экспертизу, в соответствии с уставом не относится к охране окружающей среды;


требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные пунктом 2.4 регламента, не выполнены.


2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.


Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим  правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно- вычислительным машинам  и организации работы».


Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.


Должностные лица, осуществляющие прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.


Помещение для ожидания должно быть комфортным для заявителей, должно быть оборудовано стульями, столами, информационными стендами, обеспечено канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.


2.4. Перечень документов, представляемых заявителем.


Для  регистрации заявлений о проведении общественной экологической  экспертизы необходимо представить на имя главы муниципального образования Кущевский район. Заявление (я) общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы, в котором должны быть: наименование, юридический адрес, адрес местонахождения, характер предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной комиссии  общественной экологической экспертизы, сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы, а также копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения), и копия устава, заверенная в установленном законом порядке (образец заявления указа в приложении № 2 к регламенту).


Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.


2.5. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основания, для отказа в приёме документов, являются:


отсутствие или невозможность прочтения в заявлении наименования объекта общественной экологической экспертизы, наименование общественной организации (объединения), её почтового адреса либо адреса электронной почты, по которому должно быть  направлено свидетельство о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления;


отсутствие в документах подписей должностных лиц, печатей (в установленных законодательством случаях);


наличие в документах подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений и повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа;


тексты документов написаны неразборчиво либо исполнены карандашом; 


обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей.

3. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий (процедур) при предостав-лении муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием и регистрация документов;


передача документов специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги;


рассмотрение представленных документов;


принятие решения о  регистрации заявления либо об отказе в  регистрации такого заявления;


регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы;


оформление извещения о  регистрации (об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы;


выдача извещения о  регистрации (об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.


Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десяти календарных дней со дня подачи в отдел  заявления о  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.


3.2. Прием и регистрация документов.


Основанием для начала выполнения административных процедур, входящих в состав муниципальной услуги, является поступление в отдел сельского хозяйства  администрации муниципального образования Кущевский район из  управления делами администрации муниципального образования Кущевский район, документов предусмотренных пунктом  2.4 регламента с резолюцией главы  муниципального образования Кущевский район.


Приём заявителей для приема и регистрации документов осуществляется  по адресу: им. Б.Е. Москвича переулок, 67, станица  Кущевская, Краснодарский край, Кущевский район, 352030.


Документы подаются на имя главы  муниципального образования Кущевский район:


лично в управление делами администрации;


почтовым отправлением на имя главы.


Прием и регистрация документов осуществляется работником управления делами администрации муниципального образования Кущевский район, ответственным за приём документов, поступающих на имя главы, с последующей передачей документов главе  для резолюции.


Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении главой, поступает в отдел сельского хозяйства.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет два календарных дня с момента регистрации поступившего заявления.


3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.


В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов в отдел, специалист отдела проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.


По результатам рассмотрения представленных документов специалистом отдела принимается решение о  регистрации или  об отказе в  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет два календарных дня с момента поступления документов в отдел.


3.4. Регистрация заявления и оформление извещения о  регистрации (об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.


Основанием для начала исполнения административной процедуры по  регистрации заявления и оформлению извещения о  регистрации (об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы является принятое соответствующее решение специалиста отдела, ответственного за предоставление услуги.


По результатам принятого специалистом отдела решения, заявление о проведении общественной экологической экспертизы регистрируется в журнале  регистрации заявлений о проведении общественных экологических экспертиз с присвоением регистрационного номера, оформляется извещение о  регистрации (об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы, которое направляется на подпись главе.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три дня с момента экспертизы представленных документов.


3.5. Выдача извещения о  регистрации (об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.


Специалист, ответственный за экспертизу и  регистрацию документов, поступающих на имя главы, посредством телефонной связи приглашает заявителя в отдел для получения  извещения, подписанного главой, в течение трех дней.


Оформленное в одном экземпляре извещение регистрируется в журнале входящей (исходящей) корреспонденции с присвоением регистрационного номера и выдается заявителю под роспись. Копия выданного извещения хранится в отделе.


В случае неявки заявителя в течение времени, указанного специалистом для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления посредством телефонной связи, специалист не позднее трех дней после получения подписанного главой администрации извещения направляет его заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается отметка в журнале регистрации входящей (исходящей) корреспонденции.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три календарных дня с момента подписания извещения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципаль-ными службами последовательности действий, определенных администра-тивными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.


Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.


4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При поверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  несут ответственность за решение и действия (бездействие), принимаемые   (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, 

действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также  должностных лиц, 

муниципальных служащих


5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование:


Общественные организации  (объединения), которым оказывалась муниципальная услуга, имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) должностными лицами отдела  в ходе предоставления муниципальной услуги.


Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться нарушение требований к соблюдению сроков и организации проведения общественных обсуждений должностными лицами отдела сельского хозяйства   администрации муниципального образования Кущевский район в ходе предоставления муниципальной услуги, а также нарушение положений настоящего административного регламента.


Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке может быть адресована главе  муниципального образования Кущевский район.


Срок рассмотрения жалобы- 15 рабочих дней.


Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является письменный ответ по существу поставленных в обращении  вопросов.


5.2. Жалоба должна содержать:


наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


фамилию, имя, отчество (последнее- при наличии), сведения о месте жительства заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию или муниципального служащего;


доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, 
либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Заявитель имеет право приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.


5.3. Жалоба не рассматривается в случае если:


в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение  подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;


обслуживается судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение 7 дней со дня регистрации обращения;


получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа о существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;


текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению в течение 7 дней со дня регистрации обращения;


в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который  ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и  тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;


ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;


причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.


5.4. Жалоба может быть отозвана заявителем.


5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана:


обоснованной- в отношении виновных лиц может быть принято решение об их привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;


необоснованной- заявителю направляется ответ с указанием оснований, по которым оно признана необоснованной.


5.6. О результатах рассмотрения жалобы сообщается в течение 1 дня после принятия решения.


5.7. Сведения о жалобах и решениях по ним фиксируются в журнале, с указанием:


даты поступления жалобы;


краткое содержания жалобы;


даты рассмотрения жалобы;


результата рассмотрения жалобы;


даты направления заявителю результатов рассмотрения жалобы.


5.8. Судебное обжалование:


Общественные организации (объединения), которым предоставлялась муниципальная услуга, вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц отдела сельского хозяйства, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при предоставлении муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заместитель главы

муниципального образования

Кущевский район,

начальник отдела  сельского хозяйства                                               В.И.Пикалов


