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Приложение № 1 к постановлению администрации муниципального образования Кущевский район от «___» __________ 20__ г.  №______ «ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»)
при предоставлении услуги через МФЦ

	№
	Административные процедуры
	Срок выполне-ния

	1
	2
	3

	1. Приём и рассмотрение документов

	1.1.
	Приём и передача сотрудником МФЦ документов в УМИ
	1 рабочий день

	1.2.
	Рассмотрение начальником УМИ заявления, с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению и передача заявления в порядке делопроизводства делопроизводителю УМИ
	

	1.3.
	Передача заявления в порядке делопроизводства указанному в документе специалисту
	1 рабочий день

	1.4.
	Передача документов на рассмотрение Комиссии для принятия ею решения
	1 рабочий день

	1.5.
	Принятие решения Комиссией о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды, либо об опубликовании сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
	14 календар-ных дней с даты приема заявления в УМИ

	В случае отказа в принятии решения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды, либо об опубликовании сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства

	1
	2
	3

	1.5.1.
	Подготовка специалистом  УМИ  письма об отказе с указанием причин  и  направление  в МФЦ для последующей передачи заявителю
	3 рабочих дня

	2. Подготовка и передача на публикацию сообщения в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район

	2.1


	Подготовка специалистом УМИ сообщения о предоставлении земельного участка в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район. Согласование сообщения и передача на регистрацию
	1 рабочий день

	2.2
	Передача сообщения в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район
	1 рабочий день

	3. Прием заявлений на предоставление земельного участка после публикации сообщения

	3.1.
	Прием и регистрация специалистом УМИ заявлений о предоставлении земельного участка после публикации в порядке делопроизводства через МФЦ 
	30

календар-

ных дней

	3.2.


	Передача полученных заявлений на Комиссию, для принятия решения о проведении торгов (конкурса, аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение права аренды земельного участка с назначением даты и времени проведения торгов в случае поступления одного и более заявлений о предоставлении земельного участка 
	3 рабочих дня

	3.3.
	Подготовка и направление заявителям уведомления о решении Комиссии о проведении процедуры торгов
	3 дня

	4. Подготовка решения о предоставлении земельного участка в аренду
единственному заявителю

	4.1.


	Подготовка специалистом УМИ постановления о предоставлении в аренду земельного участка и обеспечение его подписания и согласования
	13 календар-

ных дней

	4.2.
	Передача подписанного постановления в МФЦ
	 1 рабочий день  

	4.3.
	Уведомление и передача сотрудником  МФЦ заявителю 

постановления о предоставлении земельного участка
	1 рабочий день

	5. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передача заявителю



	5.1
	Прием специалистом УМИ документов на формирование земельного участка и утверждение схемы расположения земельного участка в порядке делопроизводства из МФЦ
	1 рабочий день

	5.2.
	Подготовка постановления о формировании земельного участка и утверждение схемы расположения земельного участка, и обеспечение его согласования
	13 календар-ных дней

	5.2.1
	Подготовка постановления об уточнении характеристик земельного участка, в случае если земельный участок находится на государственном кадастровом учете как ранее учтенный без уточненных характеристик    
	13 календар-ных дней

	5.3.
	Передача постановления в МФЦ

	1 рабочий день

	5.4.
	Уведомление и передача сотрудником  МФЦ заявителю постановления о формировании земельного участка и утверждения схемы расположения земельного участка
	1 рабочий день

	6. Оформление правоотношений с единственным заявителем


	6.1
	Получение из МФЦ кадастрового паспорта земельного участка и заявления на заключение договора аренды земельного участка
	1 рабочий день с даты постановки земельного участка на кадастро-вый учет 

	6.2
	Внесение изменений в постановление о предоставлении земельного участка в аренду в связи с постановкой земельного участка на кадастровый учет или уточнения характеристик земельного участка
	14 календар-ных дней с даты постановки земельного участка на кадастро-вый учет

	6.3
	Заключение договора аренды земельного участка
	14 календар-ных дней с даты постановки земельного участка на кадастро-вый учет

	6.4.
	Передача договора аренды в МФЦ
	1 рабочий день

	6.5.
	Уведомление и передача сотрудником  МФЦ заявителю договора аренды земельного участка
	1 рабочий день

	7. Подготовка и проведение торгов (конкурсов, аукционов), в случае поступления заявлений о предоставлении земельного участка после публикации



	87.1.
	Подготовка и направление запросов о стоимости кадастровых работ
	3 дня

	7.2.
	Получение ответов на запросы
	10 дней

	7.3.
	Подготовка и направление заявки на проведение электронного аукциона в Уполномоченный орган
	1 день

	7.4.
	Проверка Уполномоченным органом заявки на проведение электронного аукциона
	10 дней

	7.5.
	Формирование Уполномоченным органом  информационной карты и размещение извещения о проведении аукциона на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет
	не менее чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе

	7.6.
	Проведение аукциона на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет, подготовка и направление в Уполномоченный орган оператором электронной площадки протокола проведения электронного аукциона 
	Через два дня после форми-рования про-токола рас-смотрения первых частей заявок и раз-мещения на сайте zakupki.
gov.ru в сети Интернет.

	7.7.
	Рассмотрение единой комиссией по проведению конкурсов и электронных аукционов (Уполномоченный орган) вторых частей заявок, подготовка протокола подведения итогов аукциона, и размещение на сайте sberbank-ast.ru в сети Интернет
	Три дня

	7.8.
	Размещение контрактным управляющим на электронной площадке sberbank-ast.ru проекта контракта для подписания победителем электронного аукциона
	Три дня

	7.9.
	Подписание победителем аукциона контракта в срок не ранее десяти дней с даты размещения протокола подведения итогов электронного аукциона на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет.

	Не ранее деся-ти дней с даты размещения протокола подведения итогов элект-ронного аук-циона на электронной площадке sberbank-ast.ru  


	7.10.
	Проведение победителем аукциона кадастровых работ в отношении земельного участка
	10 дней

	7.11.
	Подготовка специалистом УМИ постановления о формировании земельного участка и обеспечение его согласования. Направление постановления на государственный кадастровый учет
	14 дней

	7.12.
	Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет 
	21 день

	7.13.
	Получение кадастрового паспорта, подготовка и направление запросов о стоимости работ по оценке
стоимости или права аренды земельного участка 
	3 дня

	7.14.
	Получение ответов на запросы
	10 дней

	7.15.
	Подготовка и направление заявки на проведение электронного аукциона в Уполномоченный орган
	1 день

	7.16.
	Проверка Уполномоченным органом заявки на проведение электронного аукциона
	10 дней

	7.17.
	Формирование Уполномоченным органом  информационной карты и размещение извещения о проведении аукциона на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет
	не менее чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе

	7.18.
	Проведение аукциона на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет, подготовка и направление в Уполномоченный орган оператором электронной площадки протокола проведения электронного аукциона
	Через два дня после форми-рования про-токола рас-смотрения первых частей заявок и раз-мещения на сайте zakupki.

gov.ru в сети Интернет.

	7.19.
	Рассмотрение единой комиссией по проведению конкурсов и электронных аукционов (Уполномоченный орган) вторых частей заявок, подготовка протокола подведения итогов аукциона, и размещение на сайте sberbank-ast.ru в сети Интернет
	3 дня

	7.20.
	Размещение контрактным управляющим на электронной площадке sberbank-ast.ru проекта контракта для подписания победителем электронного аукциона
	3 дня

	7.21.
	Подписание победителем аукциона контракта в срок не ранее десяти дней с даты размещения протокола подведения итогов электронного аукциона на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет.


	Не ранее деся-ти дней с даты размещения протокола подведения итогов элект-ронного аук-циона на электронной площадке sberbank-ast.ru

	7.22.
	Проведение победителем аукциона оценки стоимости или права аренды земельного участка, предоставление отчета об оценке в УМИ
	30 дней

	7.23.
	Подготовка специалистом УМИ постановления о проведении торгов и обеспечивает его согласования
	10 дней

	7.24
	Подготовка и направление в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район извещения о проведении торгов
	3 дня

	7.25.
	Прием заявок на участие в торгах
	30 дней, со дня публи-кации, но не ранее чем за пять дней до дня проведе-ния аукциона

	7.26.
	Проведение торгов, оформление и подписание протокола о результатах проведения торгов
	1 день

	7.27.
	Публикация информации о проведении торгов в  периодическом печатном издании, определяемом главой муниципального образования Кущевский район и размещение на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет".

	В течение трех дней со дня подписа-ния протокола о результатах торгов

	8. Оформление правоотношений с заявителем по результатам торгов



	8.1.
	 Подготовка договора купли-продажи или договора аренды земельного участка с победителем или единственным участником аукциона (в случае участия в аукционе менее двух участников)
	 Не ранее чем через десять дней со дня размещения инфо-рмации о резуль-татах аукциона на официальном сайте РФ в сети "Инте-рнет" и не позднее чем через двадцать дней после дня про-ведения аукциона

	8.2.
	Уведомление и передача специалистом УМИ  заявителю договора купли-продажи или договора аренды земельного участка с победителем или единственным участником аукциона (в случае участия в аукционе менее двух участников)
	2 рабочих дня  

	Общий  срок  предоставления  муниципальной  услуги
	281день с учетом торгов;

90 дней без проведения торгов 



Начальник Управления 

муниципальным имуществом

администрации муниципального 
образования Кущевский район                                                           А.А.Пушкарь
