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	ПРИЛОЖЕНИЕ  

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования                                                                                  Кущевский район                                                                                   от _______________№_____          



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Кущевский район в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Кущевский район в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Кущевский район в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.  

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица, индивидуальные предприниматели), понесенные затраты на уплату первого взноса при заключении  договора финансовой аренды (лизинга), зарегистрированные в установленном порядке на территории муниципального образования Кущевский район (далее - Заявители).
Под первым взносом понимается любой платеж, произведенный лизингополучателем в соответствии с договором финансовой аренды (лизинга) до момента начала использования лизингополучателем предмета лизинга.

Субъектам малого и среднего предпринимательства субсидии предоставляются на возмещение части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга), в соответствии с которыми приобретаются предметы лизинга, год выпуска (изготовления) которых составляет не ранее двух лет до начала года, в котором заключен договор финансовой аренды (лизинга).
Субъектам малого и среднего предпринимательства субсидии предоставляются на возмещение части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга), действующим в текущем финансовом году (год выплаты субсидии), заключенным не ранее трех лет до начала текущего финансового года (года выплаты субсидий), срок действия которых не превышает четырех лет, в которых предусмотрен переход права собственности на предмет лизинга к субъекту малого и среднего предпринимательства (лизингополучателю) по истечении срока действия договора финансовой аренды (лизинга).

1.3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Кущевский район. Функции по предоставлению муниципальной услуги в администрации муниципального образования Кущевский район осуществляет отдел инвестиций и административной реформы администрации  муниципального образования Кущевский район (далее – Отдел).
Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги может осуществлять муниципальное учреждение муниципального образования Кущевский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).
Прием заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня начала проведения отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.
Местонахождение МФЦ: 352031, Краснодарский край, ст. Кущевская, пер. Школьный, 55, официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.mfckush.ru, e-mail: mfckush@mail.ru. Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 352031, Краснодарский край, Кущевский район, ст. Кущевская, пер. Школьный, 55.

1.4.Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Кущевский район.

Почтовый адрес: 352030,  Краснодарский край, ст. Кущевская,   пер. Б.Е.Москвича, 67.

  График работы: ежедневно, с 08.00 часов до 16.12 часов, перерыв  с              12 часов до 13 часов, суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефон: 8(86168)5-58-33.
Адрес электронной почты: economkush@mail.ru.
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:


на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район adm-kush.ru www. 
 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал): www.gosuslugi.ru;

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону 8(86168)5-58-33;

на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес Заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию Заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес Заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

При информировании по телефону муниципальные служащие обязаны сообщить Заявителю следующую информацию:

порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления;

На информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация:

текст Административного регламента;

форма заявления;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления  муниципальной услуги;

иная информация по вопросам  предоставления муниципальной услуги.

1.5.При оказании муниципальной услуги участвуют:

  Департамент поддержки предпринимательской деятельности и внешнеэкономических связей Краснодарского края - в части предоставления субвенций из федерального и краевого бюджетов муниципальному образованию Кущевский  район;

  департамент по финансам, бюджету и контролю Краснодарского края    - в части перечисления денежных средств в бюджет муниципального образования Кущевский район;

 муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Кущевский район (далее МУ «ЦБ администрации МО Кущевский район») – в части перечисления денежных средств (субсидии) на расчетные счета получателей;

 кредитные организации (банки) – в части зачисления денежных средств на расчетные счета получателей субсидий; 

 МФЦ – в части предоставления необходимого пакета документов на получение муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Подразделы стандарта предоставления муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления муниципальной услуги

	1
	2

	2.1.Наименование муниципальной услуги
	Предоставление субсидий за счет средств бюджета муниципального образования Кущевский район в целях возмещения части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды лизинга, понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - субсидия)

	2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования Кущевский район

	2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
	Предоставление субсидии путем перечисления на расчетный счет заявителя. Отказ в предоставлении субсидии

	2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
	В течение 10 рабочих дней с даты поступления заявления со всеми необходимыми документами

	2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги)
	 1.Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 14 октября 2013 года № 1201 «Об утверждении государственной программы Краснодарского края «Экономическое развитие и инновационная экономика».
3. Постановление администрации муниципального образования Кущевский район от 15 сентября 2014 года № 1784 «Об утверждении муниципальной  программы  «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании Кущевский район»

	2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Документы, предоставляемые претендентом самостоятельно:
1.Заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
2.Доверенность представителя (доверенность представителя юридического лица должна быть подписана руководителем или иным уполномоченным лицом с оттиском печати организации (при наличии); 

доверенность представителя индивидуального предпринимателя должна быть нотариально удостоверена);

3.Копию паспорта гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей);

4.Копию паспорта гражданина, являющегося представителем (доверенным лицом) субъекта малого предпринимательства;

5.Справка-обоснование на получение субсидии по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

6. Копии документов,  подтверждающих уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга) (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера составленные на дату каждого платежа, заверенные банком или иной кредитной организацией);
7.Копию договора финансовой аренды (лизинга) с приложениями, изменениями и дополнениями к нему, действующими на дату подачи заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная организацией-лизингодателем и субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;
8. Копию акта приема-передачи имущества, полученного субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) по договору финансовой аренды (лизинга), прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная организацией-лизингодателем и субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;

9. Выписки банка или иной кредитной организации, подтверждающие уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), сшитые, пронумерованные (в случае представления более одного листа текста), заверенные банком или иной кредитной организацией в установленном законодательством порядке;
10. Акт сверки расчетов между лизингодателем и лизингополучателем, подтверждающий отсутствие задолженности по договору финансовой аренды (лизинга) составленный не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
11. Расчет суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

12. Копию технической документации (в том числе технического паспорта) предмета лизинга на русском языке, содержащей информацию о заводском номере и годе выпуска (изготовления) предмета лизинга, заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке (в случае, если предметом лизинга являются машины и оборудование); 

13. Копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (в случае, если предметом лизинга являются грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы), заверенные в установленном законодательством порядке;

14. Копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (в случае, если предметом лизинга являются грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы);

15. Копию договора купли-продажи предмета лизинга, заключенного между продавцом и лизингодателем, заверенная лизингодателем в установленном законодательством порядке.

	2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента



	2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении муниципальной услуги
	Несоответствие Заявителя условиям, указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента; представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, не соответствующих требованиям, установленным  Порядком;

приостановление финансирования муниципальной услуги

	2.9. Размер платы, взимаемой с претендента при предоставлении муниципальной услуги, и способ ее взимания
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно


	2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 20 минут


	2.11.Срок регистрации запроса претендента о предоставлении муниципальной услуги
	С момента подачи заявления в течение 15 минут


	2.12.Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, к размещению  и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию Заявителю.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками).

Помещения оборудуются столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов)

	2.13.Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Наличие различных каналов получения необходимой  информации;
оперативность предоставления информации;

удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

точность исполнения муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги

	2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Не предусмотрено


3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур 
3.1. Состав    и    последовательность      выполнения    административных процедур.

Порядок административных действий по предоставлению муниципальной услуги (блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту):

- прием  и  рассмотрение  представленных Заявителем документов;
- направление в случае необходимости запросов в иные органы и организации для получения дополнительной информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги; 
- рассмотрение заявления и принятие по нему решения о предоставлении субсидии, либо отказ в предоставлении субсидии;


- перечисление субсидии. 
3.2.Прием и  рассмотрение  представленных Заявителем документов.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в администрацию муниципального образования Кущевский район или МФЦ с заявлением и приложением документов, указанных в пункте 2 подпункта  2.6 административного регламента.
3.3.Помимо документов, указанных в подпункте 2.6  пункта 2 административного регламента,  в порядке межведомственного информационного взаимодействия  в уполномоченных  органах запрашиваются, по состоянию на дату подачи заявления, следующие документы и сведения в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства:
информация налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

информация Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной  обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование; 

информация Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в  собственности  муниципального образования Кущевский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 3 рабочих дня.

Результатом выполнения данной  административной процедуры является подготовка необходимых запросов в соответствующие органы и организации и передача их нарочно, либо по почте.

Способом фиксации выполнения данной административной процедуры является регистрация запроса в журнале исходящей корреспонденции Управления.

За выполнение данной административной процедуры ответственен ведущий специалист Отдела.

В случае, если документы, указанные в подпункте 3.3 пункта 3 предоставлены субъектом малого и среднего предпринимательства по собственной инициативе, то данная информация Отделом не запрашивается, за исключением, если данные документы не соответствуют требованиям пункта 3.5.

3.4. Субъект малого и среднего предпринимательства вправе представить документы и сведения, указанные в  подпункте 3.3 пункта 3 настоящего административного регламента, по собственной инициативе.

3.5. Представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства документы и сведения, указанные в подпункте 3.3 пункта 3 настоящего административного регламента, должны соответствовать следующим требованиям:
справка налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное медицинское страхование, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства должна быть выдана налоговым органом не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

документ об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в  собственности  муниципального образования Кущевский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, должен быть выдан уполномоченным органом, осуществляющим администрирование поступлений в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество,  находящиеся в государственной собственности Краснодарского края  и в  собственности муниципального образования Кущевский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная   собственность на которые не разграничена, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней  (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);


копия налоговой декларации субъекта малого и среднего предпринимательства за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе, должна содержать отметку налогового органа о принятии и дате получения налоговой декларации ( при предоставлении налоговой декларации в налоговый орган на бумажном носителе), либо должна прилагаться квитанция налогового органа о приеме налоговой декларации в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи);


копия патента за предыдущий налоговый период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе (в случае применения субъектом малого и среднего предпринимательства, являющимся индивидуальным предпринимателем, патентной системы налогообложения).
3.6. Заявление о предоставлении субсидии с приложенными к нему документами регистрируются в прошитом, пронумерованном журнале регистрации претендентов на получение субсидий. 
Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление и прилагаемые к нему документы в Отдел не позднее  1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство в администрации муниципального образования Кущевский район, регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает  на рассмотрение начальнику Отдела.                                                                          

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.                       Результатом     административной      процедуры     является      принятие 
заявления и   прилагаемых к нему документов.

3.7. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления, в приложении к которому отсутствуют документы, которые заявитель вправе (не обязан) предоставлять для получения муниципальной услуги, но без которых предоставление данной услуги невозможно. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является полнота предоставленных заявителем сведений.
3.8. Рассмотрение заявления и принятие по нему решения о предоставлении субсидии, либо отказ в предоставлении субсидии.

Представленные   в   администрацию муниципального образования Кущевский район   от Заявителя или из  МФЦ заявление о предоставлении субсидии с приложенными к нему документами рассматриваются комиссией по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на право заключения договора о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий  в течение 3 рабочих дней.
Решение о предоставлении субсидии либо решение об отказе в предоставлении субсидий принимается Комиссией, оформляется постановлением администрации муниципального образования  Кущевский район.

  3.8.1. Субъекту малого предпринимательства должно быть отказано в предоставлении субсидий в случае, если:

не представлены документы, определенные настоящим административным регламентом, или представлены недостоверные сведения и документы;

не выполнены условия оказания поддержки;

ранее в отношении заявителя – субъекта малого предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;
с момента признания субъекта малого предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.
3.8.2. Субъект малого предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в подпункте 3.8.1 настоящего административного регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.

3.8.3. В случае, если по результатам отбора установлено, что субъект малого предпринимательства не соответствует требованиям настоящего административного регламента, администрацией муниципального образования Кущевский район:

в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока отбора подготавливается  проект постановления администрации муниципального образования Кущевский район об отказе в предоставлении субсидии;

в течение 5 дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении субсидии субъекту малого предпринимательства направляется письменное уведомление о принятом решении администрации муниципального образования Кущевский район об отказе в предоставлении субсидии.

3.8.4.  В случае, если по результатам отбора установлено, что субъект малого предпринимательства соответствует требованиям настоящего административного регламента, администрацией муниципального образования Кущевский район:

в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока отбора подготавливается проект постановления администрации муниципального образования Кущевский район о выплате субсидии;

в течение 5 дней со дня принятия постановления администрации муниципального образования Кущевский район  о выплате субсидии субъекту малого предпринимательства направляется письменное уведомление о принятом постановлении администрации муниципального образования Кущевский район о предоставлении субсидий.

3.8.5. Договор о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат (далее – договор субсидирования) заключается администрацией муниципального образования Кущевский район с субъектом малого  предпринимательства в день явки указанного субъекта малого предпринимательства (его представителя) в администрацию муниципального образования Кущевский район (приложении № 6 к настоящему административному регламенту).

3.9. Перечисление субсидии.
3.9.1. Субсидии выплачиваются субъектам малого предпринимательства (в отношении которых принято решение о предоставлении субсидии) в порядке очередности регистрации их заявлений в журнале регистрации заявлений в соответствии с заключенными с администрацией муниципального образования Кущевский район по результатам отбора договорами субсидирования путем перечисления денежных средств на расчетный счет субъекта малого предпринимательства.

3.9.2. В случаях если субъектом малого предпринимательства представлен письменный отказ от заключения договора субсидирования, либо субъектом малого предпринимательства не заключен договор субсидирования с администрацией муниципального образования Кущевский район в течение 15 дней со дня направления  администрацией муниципального образования Кущевский район субъекту малого предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, выплата субсидий производится очередному субъекту малого предпринимательства, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидий.

3.9.3. Субъект малого предпринимательства, не заключивший договор субсидирования с администрацией муниципального образования Кущевский район в течение 15 дней со дня направления администрацией муниципального образования Кущевский район субъекту малого предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, имеет право на заключение договора субсидирования с администрацией муниципального образования Кущевский район  и предоставление субсидий в течение финансового года, в котором администрацией муниципального образования Кущевский район принято решение о предоставлении субсидий субъекту малого предпринимательства, при наличии бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных администрацией муниципального образования Кущевский район на финансовый год на указанные цели.
3.9.4. Администрация муниципального образования Кущевский район  ежемесячно, до 15-го числа, формирует реестры получателей субсидий по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку (в конце финансового года реестры получателей субсидий формируются до 16 декабря)  направляет их в муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия муниципального образования Кущевский район».

3.9.5.Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия  муниципального образования Кущевский район» в течение 15 рабочих дней после получения реестра получателей субсидий, перечисляет с лицевого счета администрации муниципального образования Кущевский район сумму субсидий на расчетные счета субъектов малого  предпринимательства.

3.9.6. Предоставление субсидий осуществляется в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на финансовый год на указанные цели.

3.10. Обязанности сторон.

3.10.1. В случае выявления фактов нарушения условий, установленных при предоставлении субсидий, суммы полученных субсидий в течение 10 календарных дней со дня уведомления субъекта малого предпринимательства подлежат возврату в местный бюджет в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.10.2. В случае принятия судом решения о признании субъекта малого и среднего предпринимательства несостоятельным (банкротом), принятия судом, учредителями (участниками) либо органом юридического лица, уполномоченным на то учредительными документами, решения о ликвидации юридического лица, принятия индивидуальным предпринимателем решения о прекращении предпринимательской деятельности до истечения финансового года, следующего за годом, в котором получена субсидия, субъект малого и среднего предпринимательства обязан:

3.10.2.1. Направить в администрацию муниципального образования Кущевский район соответствующие письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня:

вступления в законную силу решения суда о признании субъекта малого и среднего предпринимательства несостоятельным (банкротом); 

вступления в законную силу решения суда о ликвидации юридического

лица;

принятия решения учредителем (участниками) либо органом юридического лица, уполномоченным на то учредительными документами,                о ликвидации юридического лица;

обращения индивидуального предпринимателя в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности. 

3.10.2.2. Произвести возврат суммы полученной субсидии в местный бюджет в соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  в  течение 10 календарных дней:

вступления в законную силу решения суда о признании субъекта малого и среднего предпринимательства несостоятельным (банкротом); 

вступления в законную силу решения суда о ликвидации юридического лица;

принятия решения учредителем (участниками) либо органом юридического лица, уполномоченным на то учредительными документами,                о ликвидации юридического лица;

обращения индивидуального предпринимателя в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти с заявлением о прекращении предпринимательской деятельности.
3.10.3. Возврат в текущем финансовом году субъектом малого и среднего предпринимательства остатков субсидий, не использованных в отчетном финансовом году, в случаях, предусмотренных в договоре субсидирования, осуществляется в следующем порядке:

3.10.3.1. Субъект малого и среднего предпринимательства обязан направить в Уполномоченный орган соответствующее письменное уведомление в течение одного календарного дня со дня образования остатков.

3.10.3.2. Субъект малого и среднего предпринимательства обязан произвести возврат остатков субсидий в бюджет муниципального образования Кущёвский район в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 10 календарных дней со дня образования остатков.

Для целей настоящего Порядка под остатками субсидий понимается сумма средств, составляющих разницу между размером субсидий, выплаченных субъекту малого и среднего предпринимательства администрацией муниципального образования Кущёвский район, и фактической суммой средств, причитающихся субъекту малого и среднего предпринимательства после возникновения случая, повлекшего образование остатков, указанного в договоре субсидирования.

3.10.4. В случае возврата субъектами малого предпринимательства средств в местный бюджет (пункты 3.10.1 - 3.10.3 настоящего административного регламента), муниципальным образованием в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края производится возврат в краевой бюджет средств, предоставленных муниципальному образованию из краевого бюджета.

 4.Формы контроля за исполнением административного регламента. 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента осуществляется посредством процедур  внешнего контроля.

4.2. Внешний контроль по направлениям осуществляют  государственные и муниципальные контролирующие органы.

4.3 Выявленные недостатки по оказанию услуги анализируются начальником отдела финансового контроля с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Услуги). Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих администрации муниципального образования Кущевский район, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кущевский район;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кущевский район, у Заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кущевский район;

затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кущевский район;

отказ должностного лица отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе муниципального образования Кущевский район или заместителю главы муниципального образования Кущевский район.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Кущевский район (www.adm-kush.ru ), единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) либо портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
наименование,   должностного   лица  муниципального   служащего,   решения    и   действия   (бездействие)   которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления,  должностного лица управления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба рассматривается главой муниципального образования Кущевский район или по его поручению заместителем главы муниципального образования Кущевский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Кущевский район или по его поручению заместитель главы муниципального образования Кущевский район принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Кущевский район, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Кущевский район или по его поручению заместитель главы муниципального образования Кущевский район незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Заместитель главы 
муниципального образования

Кущёвский район







    С.А.Куликов
	
	

	
	





























