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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту 
 по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление 

земельного участка в безвозмездное срочное пользование»
ПАСПОРТ

 административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для выполнения муниципальной услуги " Предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование") при предоставлении услуги через МФЦ
	№ п/п
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1. Приём и регистрация документов

	

	1.1
	Приём, регистрация заявления, и сбор пакета документов сотрудником МФЦ и передача их в УМИ, либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

	1.2
	Начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению и передает заявление в порядке делопроизводства секретарю УМИ

	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	Секретарь УМИ передает заявление в порядке делопроизводства указанному в документе сотруднику

	2 рабочих дня

	2.2
	Принятие решения о предоставлении Муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги


	15 рабочих дней

	2.3.1 В случае отказа в предоставлении земельного участка 

	Специалист УМИ подготавливает письмо об отказе с указанием причин и направляет его начальнику УМИ для подписания
	3 рабочих дня

	Подписанное начальником УМИ письмо регистрируется в УМИ секретарем и направляется заявителю
	1 рабочий день

	Направление специалистом УМИ письма в МФЦ и передача его заявителю
	2 рабочих дня

	2.3.2 В случае предоставления земельного участка 

	Подготовка специалистом УМИ проекта постановления администрации муниципального образования Кущевский район о предоставлении земельного участка и передача его на согласование
	1 рабочий день

	Согласование проекта постановления и передача его на подпись главе муниципального образования Кущевский район
	5 рабочих

дней

	Подписание постановления главой муниципального образования Кущевский район, регистрация в Управлении делами и передача его специалисту УМИ
	3 рабочих дня

	Специалист УМИ готовит проект договора  безвозмездного срочного пользования  земельным участком  и передает его на подпись начальнику УМИ.
	1 рабочий
день

	Подписание договора начальником УМИ и направление его специалисту, с последующей передачей секретарю УМИ для регистрации.  

	1 рабочий
день

	3. Выдача правового акта

	3.1
	Уведомление и передача специалистом УМИ сотруднику МФЦ постановления, договора
	1 рабочий день

	3.2
	Уведомление и передача сотрудником МФЦ заявителю постановления, договора
	1рабочий день



	3.3
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	30 рабочих дней


Начальник Управления 

муниципальным имуществом

администрации муниципального

образования Кущевский район                                                           А.А. Пушкарь 
