	                                                                                                                      ПРОЕКТ

Об утверждении Административного регламента 

администрации муниципального образования Кущёвский район 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

информации о текущей успеваемости учащегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

            В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией муниципального образования Кущёвский район муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости  п о с т а н о в л я ю:
 1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования Кущевский район по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (прилагается). 

  2. Исполняющему обязанности заместителя главы муниципального образования Кущевский  район М.В. Кашину  опубликовать настоящее постановление.
  3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя    главы      муниципального      образования     Кущёвский      район 
С.В. Ламонова.

  4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.
Глава муниципального образования 

Кущёвский район





   

 В.С. Ханбеков

                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                            к постановлению администрации

                                                                             муниципального образования

                                                                        Кущевский район

                                                                                                  от____________№________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КУЩЕВСКИЙ РАЙОН ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ УЧАЩЕГОСЯ, ВЕДЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА И ЭЛЕКТРОННОГО ЖУРНАЛА УСПЕВАЕМОСТИ»»
                                        станица Кущевская 2012 год


	                                        


1.Общие положения

1.1.Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется дистанционно в электронном виде родителям (законным представителям) обучающихся по их запросу общеобразовательным учреждениям с использованием информационно-коммуникационных технологий для обеспечения возможности ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также с результатами текущего контроля посещаемости уроков, успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся. 

Предоставление вышеуказанной информации осуществляется посредством сайта сети Интернет, обеспечивающего получателю услуги авторизированный доступ к информации, ограниченной сведениями об обучающемся, для которого получатель является родителем (законным представителем). 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги:
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 года № 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»;
Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Уставами и локальными актами Учреждений.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее - муниципальная услуга).

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Орган местного самоуправления, ответственный за организацию, информационное, консультативное и методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги – управление образованием администрации муниципального образования Кущевский  район (далее – управление образованием). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляют муниципальные общеобразовательные учреждения муниципального образования Кущевский район, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (Приложение 1)
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем в общеобразовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории муниципального образования Кущевский район, актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава: 

сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание задаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода; 

результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки; 

сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение учебного года. Максимальный срок непосредственного предоставления муниципальной услуги с момента подачи родителем (законным представителем) в Учреждение заявления не более 10 дней. Время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 
2.5. Основание для предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних или совершеннолетних граждан на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника, электронного журнала успеваемости (приложение 2, 3). 

Заявитель может предоставить заявление в письменной форме, а  также по информационным системам общего пользования (электронная почта). 

Заявление о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в форме электронного дневника должно содержать: должность, наименование образовательного учреждения,  И.О.Фамилию руководителя образовательного учреждения; фамилию, имя, отчество заявителя; домашний адрес, в том числе адрес электронной почты (если имеется); контактный телефон; сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, класс); подпись, дату.

Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги считается дата регистрации в журнале поступивших заявлений.
Документы должны быть заполнены на русском языке, либо иметь заверенный перевод на русском языке. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. 

В заявлении заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных и данных его ребенка.

2.6. Отказ в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги 
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги; запрашиваемый потребителем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом; обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения; текст электронного обращения не поддаётся прочтению; запрашиваемая информация не связана с деятельностью Учреждения по оказанию муниципальной услуги.

2.7. Муниципальная услуга является бесплатной для всех категорий граждан.

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Помещение образовательного учреждения должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; места, в которых исполняется муниципальная услуга, должны соответствовать СанПиН.

Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, организованными в соответствии с требованиями административного регламента.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию: копия лицензии образовательного учреждения и приложение к ней; административный регламент; сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг; перечень органов администрации, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам; порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги; БЛОК-СХЕМА (Приложение 4), наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур; почтовый адрес, в т.ч. адрес электронной почты, номера телефонов образовательного учреждения, управления образованием; годовой график работы образовательного учреждения; режим работы образовательного учреждения; перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги; необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.
2.9. Требования к местам ожидания
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы. Места ожидания в очереди на представление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.10.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация  запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня.

2.11.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Информация о местах нахождения и графике работы учреждений, оказывающих услугу, размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район www.admin-kush.ru в разделе «Образование», на сайте управления образованием www.mouokusch.narod.ru либо предоставляется при обращении в управление образованием по адресу: 352030, Краснодарский край, Кущевский район, ст-ца Кущевская, ул.Крупской, д. 4 при личном контакте с заявителями, а также почтовой, телефонной связью по телефонам 8(86168)5-43-36, 5-33-41. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование. 
Режим работы общеобразовательных учреждений определяется уставом учреждения и обеспечивает доступность предоставляемой услуги.

Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в электронном виде при регистрации заявителя на портале государственных услуг, а также в письменном виде при обращении в общеобразовательное учреждение или управление образованием непосредственно в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Заявитель вправе получить информацию об исполнении услуги, лично обратившись в общеобразовательное учреждение, куда было подано его заявление.
Информация о сроке завершения подготовки официальной информации и возможности её получения сообщается заявителю при подаче письменного заявления или при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

В любое время с момента приёма заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения управления образованием, общеобразовательного учреждения.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер, полученные при подаче заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится его заявление.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги; прием и регистрация заявлений граждан; присвоение индивидуального пароля для доступа к электронному дневнику, электронному журналу успеваемости и уведомление заявителя об условиях доступа к информации; заполнение электронного дневника, электронного журналу успеваемости; предоставление информации о текущей информации учащихся. 

3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
Создание информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Управлением на основании утвержденного плана работы. Размещение и обновление достоверной информации о муниципальной услуге, размещенной на информационных стендах в Учреждениях, на официальных Интернет-сайтах муниципального образования Кущевский район, управления образованием администрации муниципального образования Кущевский район. 

Поступившие в Учреждение заявления в письменной форме, а также по информационным системам общего пользования (электронная почта) регистрируются в журнале обращений граждан.
После регистрации заявления заявителю направляется уведомление содержащее следующую информацию: входящий номер заявления; дата предоставления информации; индивидуальный пароль для доступа к электронному дневнику, электронному журналу; контактный телефон (приложение 5).
Заполнение электронного дневника, электронного журнала успеваемости осуществляется должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги, которого назначает приказом директор Учреждения.
Предоставление муниципальной услуги также осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. 

Максимальный срок подготовки информации не более 10 дней.

Информация о текущей успеваемости учащегося предоставляется заявителю электронным письмом на его электронный адрес или по желанию лично в Учреждении.

Родители (законные представители) вправе знакомиться с электронным дневником учащегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного учащегося.

Муниципальная услуга считается исполненной, если заявителю муниципальной услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по объективным причинам, перечисленным п.2.6. Регламента. 

В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, заявителя муниципальной услуги информируют об этом и предлагают уточнить и дополнить обращение.

В случае, если запрашиваемая информация отсутствует в данном Учреждении, заявителю муниципальной услуги предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 4 к Регламенту. 

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами образовательных учреждений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляется Управлением в форме плановых и внеплановых проверок.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.
4.2. Персональная ответственность 
Руководитель Учреждения несет персональную ответственность за: предоставление муниципальной услуги; соблюдение конфиденциальности информации; соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных Регламентом; соблюдение графика приема граждан; правильность и своевременность оформления документов.

Должностное лицо несет персональную ответственность за: ведение электронного дневника; соблюдение конфиденциальности информации; правильность и своевременность внесения данных; предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Управление образованием может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Граждане имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, должностных лиц, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Обращения граждан подлежат обязательному рассмотрению. 

Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.

5.2. Обращения граждан подаются в письменной или устной форме, а также по информационным системам общего пользования (электронная почта).

Письменные обращения граждан, в т.ч. обращения, поданные по электронной почте, должны содержать наименование и адрес органа или должностного лица, которым направляется обращение, изложение сути предложения, заявления или жалобы, фамилию и место жительства гражданина, контактные телефоны, дату и личную подпись.

Устные обращения граждан рассматриваются в тех случаях, когда изложенные в них факты и обстоятельства очевидны и не требуют дополнительной проверки, личности обращающихся известны или установлены. На устное обращение гражданина, как правило, дается ответ в устной форме, а по его просьбе ответ направляется в письменном виде.

При рассмотрении обращения гражданин имеет право представлять дополнительно документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

Обращения граждан, не поддающиеся прочтению, не имеющие смыслового содержания и личных просьб, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, обращения, передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных вопросов с сообщением заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения, в которых отсутствует сведения, достаточные для их разрешения в 7-дневный срок, возвращаются заявителям с предложением восполнить недостающие данные или с разъяснением, куда им для этого следует обратиться.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение.

Основанием для приостановления рассмотрения обращения является заявление гражданина о прекращении рассмотрения обращения.

5.3. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с решением или действиями (бездействием) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.4. При рассмотрении обращения гражданин имеет право: представлять документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие охраняемую Федеральным законом тайну.

5.5. При желании заявителя обжаловать решение или действие (бездействие) должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Жалоба может быть подана на действия (бездействия) и решения: должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район по адресу: 352030, Краснодарский край, Кущевский район, ст-ца Кущевская, ул. Крупской , д. 4; E-mail: www.ruo@kusch.kubannet.ru, факс: 8(86168)5-41-33.
В случае не удовлетворения решением или действием (бездействием)  управления образованием администрации муниципального образования Кущевский район в администрацию муниципального образования Кущевский район по адресу: 352030, Краснодарский край, Кущевский район, ст-ца Кущевская, пер. Б.Е.Москвича, д.67.
При обращении заявителей в письменной форме, в том числе по электронной почте срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации. 

Обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

Результатом досудебного обжалования является решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Процедура досудебного обжалования завершается путем получения заявителем аргументированного ответа на все поставленные в жалобе вопросы, принятия необходимых мер и письменного (в том числе в электронной форме) и устного с согласия заявителя ответа.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке. 
Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район 







Е.Н.Коротенко
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к проекту административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации

о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и

электронного журнала успеваемости»
Управление образованием администрации муниципального образования Кущевский район

Начальник управления образованием: Коротенко Елена Николаевна

Адрес: : 352030, Краснодарский край, Кущевский район, ст-ца Кущевская, ул. Крупской , д. 4
Телефоны: 8(86168)5-43-36, 5-33-41

Сайт Управления образованием: www.mouokusch.narod.ru 

Электронный ящик  ruo@kusch.kubannet.ru

Факс: 8(86168) 5-41-33
 Часы работы: 

понедельник –с 08.00 час. до 17.00 час.

вторник-пятница – с 08.00 час. до 16.00 час.

Перерыв:

с 12.00 час. до 13.00 час.
Прием граждан по личным вопросам начальником управления образованием: понедельник – с 08.00 час.  до 12.00 час, с 13.00 час. до 17.00 час.
Общеобразовательные учреждения:

	1
	Полное и сокращенное название ОУ
	Индекс, адрес
	ФИО директора
	Телефон, факс
	Эл. адрес

	1
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1

 (МБОУ СОШ №1)
	352030 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Кущевская, 

ул. Красная, д.1
	Карякина

 Ирина Ивановна

	5-44-49

5-41-20
	school1@kushev.kubannet.ru



	2
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2

(МАОУ СОШ №2)
	352020 

Краснодарский край, Кущёвский район,  ст.Кисляковская,

ул. Котляревского, 18
	Лукаш

 Ольга Николаевна

	4-32-61

4-32-36
	school2@kushev.kubannet.ru



	3
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3

(МБОУ СОШ №3)

	352015 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Ильинское, 

ул. Мира, д.77
	Игнатова Татьяна Николаевна
	3-23-08

3-22-99

	school3kushev@yandex.ru



	4
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4

(МБОУ СОШ №4)
	352030 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Кущевская, 

ул. Ленина, д.89
	Пивень Любовь Николаевна


	5-56-69

5-56-60
	school4@kushev.kubannet.ru



	5
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5

(МБОУ СОШ 5)
	352000 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Шкуринская,  

ул. Ленина, д.26
	Калашникова Вера Викторовна 
	4-53-64


	mousoch24@mail.ru 

	6
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6

(МБОУ СОШ №6)
	352030 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

ст. Кущевская, 

ул. Куйбышева, д.48
	Триус Виктория Валерьевна
	4-03-02

4-03-03
	mousosh62007@yandex.ru 



	7
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7

(МБОУ СОШ №7)
	352022 

Краснодарский край, Кущёвский район, 

п. Первомайский, 

ул. Советская, 13
	Туз Ирина Николаевна


	4-82-03

4-82-04
	school7@kushev.kubannet.ru



	8
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9

(МБОУ СОШ №9)
	352003

Краснодарский край, Кущевский район, 

с. Красная Поляна,

ул. Мира, 38
	Долгополов Анатолий Сергеевич
	3-33-75

3-34-88
	school9@kushev.kubannet.ru

	9
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10

(МБОУ СОШ №10)
	352011 

Краснодарский край, Кущёвский район,

х. Красное, 

ул.50-лет ВЛКСМ, 1
	Оликова Светлана Сергеевна


	3-51-87


	school10-kush@yandex.ru



	10
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 14

(МБОУ СОШ №14)
	352017

Краснодарский край, Кущёвский район,

с. Полтавченское,

 ул. Трудовая, 3
	Фоменко Ольга Павловна


	4-97-17
	school14@kushev.kubannet.ru

	11
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 16

(МБОУ СОШ №16)
	352030

 Краснодарский край,

Кущевский район,

ст. Кущевская,

 пер. Кавказский, 95


	Шелест Ольга Николаевна

	5-48-83

5-31-30
	school16@kushev.kubannet.ru



	12
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 17

(МБОУ СОШ №17)
	352024

Краснодарский край, Кущевский район,

с. Новомихайловское,

ул.Школьная, 9
	Николенко Людмила Григорьевна

	4-92-88

4-92-54
	shkola17n-m@mail.ru

	13
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 18

(МБОУ СОШ №18)
	352020

Краснодарский край, Кущевский район,

 ст. Кисляковская,

ул. Красная, 45
	Рогаль Ольга Леонидовна
	43-1-44
	school18@ kushev.kubannet.ru

	14
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 19

(МБОУ НОШ №19)
	352007

Краснодарский край, Кущевский район, 

х. Зеленая Роща, 

ул. Целинная, 16
	Алексеенко Ольга Владимировна
	3-72-36
	school19@kushev.kubannet.ru

	15
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 20

(МБОУ СОШ №20)
	352010 

Краснодарский край, Кущевский район, 

с. Красное, ул.Красная, 1
	Пунда Нона Александровна

	4-43-57
4-43-83
	school20@kushev.kubannet.ru



	16
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 22

(МБОУ НОШ №22)
	352013

Краснодарский край Кущёвский район с.Алексеевское, ул.Школьная,10
	Скорик Любовь Николаевна


	3-72-43
	nosch22@rambler.ru

	17
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 23

(МБОУ СОШ №23)
	352019

Краснодарский край, Кущёвский район, 

с. Раздольное,

ул. Красная, 63
	Даниленко Нина Викторовна


	3-41-74

3-41-31
	school23@kushev.kubannet.ru

	18
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 25

(МБОУ ООШ №25)
	352008

Краснодарский край Кущевский район, х.Б.Лопатина,

ул. Конеловская,33
	Балыцкая Татьяна Александровна


	4-70-88
	school25@kushev.kubannet.ru

	19
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26

(МБОУ СОШ №26)
	352012

Краснодарский край, Кущевский район, 

с. Средние Чубурки,

ул. Октябрьская, 13
	Акименко Татьяна Петровна
	3-89-85
	school26-kush@yandex ru

	20
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 27

(МБОУ НОШ №27)
	352004

Краснодарский край, Кущевский район,

п. Заводской,

ул. Первомайская, 11
	Шапошникова Инна Геннадьевна
	3-39-98
	school27@kushev.kubannet.ru

	21
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 28

(МБОУ ООШ №28)
	352031

Краснодарский край, Кущевский район, х.Исаевкий,

ул.Садовая, 31
	Деулина Елена Александровна


	4-41-62
	zar5205@yandex.ru

	22
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 30

(МБОУ СОШ №30)
	352030

Краснодарский край, Кущевский район, Кущевка-2, (авиагородок)
	Зотова Мария Анатольевна


	5-16-60

5-13-19
	school30@kushev.kubannet.ru

	23
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 32

(МБОУ СОШ №32)
	352026

Краснодарский край, Кущевский район, пос. Комсомольский, ул. Центральная, 18
	Мазур Ольга Юрьевна


	3-82-56

3-81-47
	school32@kushev.kubannet.ru

	24
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 33

(МБОУ СОШ №33)
	352016

Краснодарский край,

Кущевский район, 

с. Глебовка, 

ул.Пролетарская,27
	Гутаренко Ольга Григорьевна
	3-86-43
	Gleb332007@yandex.ru


Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район







Е.Н.Коротенко
Приложение 2
к проекту административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации

о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и

электронного журнала успеваемости»

ЗАЯВЛЕНИЕ
родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника
	
	Директору__________________________

                   (наименование учреждения)

______________________________________________________________,

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________________

  (И.О.Фамилия родителя (законного представителя)

_______________________________________________________________

проживающей(его) по адресу:______________________________

Телефон_____________________________

Адрес электронной почты______________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу представлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) ________________________________________________________________________________________________,
                                                                           (фамилия, имя, отчество)

учащегося _____класса  в форме электронного дневника. Даю согласие для использования моих персональных данных и данных моего ребенка.

Подпись __________________________

«_____» ____________________ 20___ г.

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район







Е.Н.Коротенко
Приложение 3
к проекту административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации

о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и

электронного журнала успеваемости»

ЗАЯВЛЕНИЕ
родителей (законных представителей) о прекращении предоставления информации о текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника
	
	Директору__________________________

                   (наименование учреждения)

_____________________________________________________________,

(Ф.И.О. руководителя)

____________________________________________________________

  (И.О.Фамилия родителя (законного представителя)

______________________________________________________________

проживающей(его) по адресу:______________________________

Телефон_____________________________

Адрес электронной почты______________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу отменить представление информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) _________________________________________________________________,

                                                                           (фамилия, имя, отчество)

учащегося _____класса  в форме электронного дневника и предоставлять ее в традиционной форме (школьного дневника обучающегося). 
Подпись __________________________

«_____» ____________________ 20___ г.

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район







Е.Н.Коротенко
Приложение 4
к проекту административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации

о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и

электронного журнала успеваемости»
Блок-схема  предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Кущевский район











Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район







Е.Н.Коротенко
Приложение 5
к проекту административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации

о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и

электронного журнала успеваемости»

	Бланк образовательного учреждения


	Адресат


УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляем Вас о том, что Вам присвоен индивидуальный пароль для доступа к электронному дневнику, электронному журналу № ___________
Дата предоставления информации о текущей информации ученика(цы)

_____________класса    МОУ_________________________________________

                                                             (наименование учреждения)

Контактный телефон________________________________________________

Руководитель учреждения                                                                И.О.Фамилия

М.П.

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования 

Кущевский район







Е.Н.Коротенко
Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления





Передача заявления ответственному администратору образовательного учреждения





Подготовка письменного уведомления заявителю





Регистрация письменного уведомления заявителю 





Направление письменного уведомления заявителю








