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[bookmark: _GoBack]Административный регламент
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей в муниципальном образовании Кущевский район 

I. Общие положения

Наименование муниципальной функции

 1. Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей в муниципальном образовании Кущевский район (далее – муниципальная  функция).


Наименование уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию

 2. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом потребительской сферы администрации муниципального образования Кущевский район (далее - Отдел).


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

 3. Исполнение муниципальной функции регулируется:
 Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 1; N 18, ст. 1721; N 30, ст. 3029; N 44, ст. 4295, ст. 4298; 2003, N 1, ст. 2; N 27, ст. 2700, ст. 2708, ст. 2717, N 46, ст. 4434, ст. 4440, N 50, ст. 4847, ст. 4855; N 52, ст. 5037; 2004, N 19, ст. 1838; N 30, ст. 3095; N 31, ст. 3229; N 34, ст. 3529, ст. 3533; N 44, ст. 4266; 2005, N 1, ст. 9, ст. 13, ст. 37, ст. 40, ст. 45, N 10, ст. 762, ст. 763; N 13, ст. 1077, ст. 1079; N 17, ст. 1484; N 19, ст. 1752; N 25, ст. 2431; N 27, ст. 2719, ст. 2721; N 30, ст. 3104, ст. 3124, ст. 3131; N 40, ст. 3986; N 50, ст. 5247; N 52, ст. 5574, ст. 5596; 2006, N 1, ст. 4, ст. 10; N 2, ст. 172, ст. 175; N 6, ст. 636; N 10, ст. 1067; N 12, ст. 1234; N 17, ст. 1776; N 18, ст. 1907; N 19, ст. 2066; N 23, ст. 2380, ст. 2385; N 28, ст. 2975; N 30, ст. 3287; N 31, ст. 3420, ст. 3432, ст. 3433, ст. 3438, ст. 3452; N 43, ст. 4412; N 45, ст. 4633, ст. 4634, ст. 4641; N 50, ст. 5279, ст. 5281; N 52, ст. 5498; 2007, N 1, ст. 21, ст. 25, ст. 29, ст. 33; N 7, ст. 840; N 15, ст. 1743; N 16, ст. 1824, ст. 1825; N 17, ст. 1930; N 20, ст. 2367; N 21, ст. 2456; N 26, ст. 3089; N 30, ст. 3755; N 31, ст. 4001, ст. 4007, ст. 4008, ст. 4015; N 41, ст. 4845; N 43, ст. 5084; N 46, ст. 5553; N 49, ст. 6034, ст. 6065; N 50, ст. 6246; 2008, N 10, ст. 896; N 18, ст. 1941; N 20, ст. 2251, ст. 2259; N 29, ст. 3418; N 30, ст. 3582, ст. 3601, ст. 3604; N 45, ст. 5143; N 49, ст. 5738, ст. 5745, ст. 5748; N 52, ст. 6227, ст. 6235, ст. 6236, ст. 6248; 2009, N 1, ст. 17; N 7, ст. 771, ст. 777; N 19, ст. 2276; N 23, ст. 2759, ст. 2767, ст. 2776; N 26, ст. 3120, ст. 3122, ст. 3131, ст. 3132; N 29, ст. 3597, ст. 3599, ст. 3635, ст. 3642; N 30, ст. 3735, ст. 3739; N 45, ст. 5265, ст. 5267; N 48, ст. 5711, ст. 5724, ст. 5755; N 52, ст. 6406, ст. 6412; 2010, N 1, ст. 1; N 11, ст. 1169, ст. 1176; N 15, ст. 1743, ст. 1751; N 18, ст. 2145; N 19, ст. 2291; N 21, ст. 2524, ст. 2525, ст. 2526, ст. 2530; N 23, ст. 2790; N 25, ст. 3070; N 27, ст. 3416, ст. 3429; N 28, ст. 3553; N 29, ст. 3983; N 30, ст. 4000, ст. 4002, ст. 4005, ст. 4006, ст. 4007; N 31, ст. 4155, ст. 4158, ст. 4164, ст. 4191, ст. 4192, ст. 4193, ст. 4195, ст. 4198, ст. 4206, ст. 4207, ст. 4208; N 32, ст. 4298; N 41, ст. 5192, ст. 5193; N 46, ст. 5918; N 49, ст. 6409; N 50, ст. 6605; N 52, ст. 6984, ст. 6995, ст. 6996; 2011, N 1, ст. 10, ст. 23, ст. 29, ст. 33, ст. 47, ст. 54; N 7, ст. 901, ст. 905; N 15, ст. 2039, ст. 2041; N 17, ст. 2310 ст. 2312; N 19, ст. 2714, ст. 2715, ст. 2769; N 23, ст. 3260, ст. 3267; N 27, ст. 3873, ст. 3881; N 29, ст. 4289, ст. 4290, ст. 4291, ст. 4298; N 30, ст. 4573, ст. 4574, ст. 4584, ст. 4585, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4598, ст. 4600, ст. 4601, ст. 4605; N 45, ст. 6325, ст. 6326, ст. 6334; N 46, ст. 6406; N 47, ст. 6601, ст. 6602; N 48, ст. 6730, ст. 6732; N 49, ст. 7025, ст. 7042, ст. 7056, ст. 7061; N 50, ст. 7342, ст. 7345, ст. 7346, ст. 7351, ст. 7352, ст. 7355, ст. 7362, ст. 7366; 2012, N 6, ст. 621; N 10, ст. 1166; N 15, ст. 1723, ст. 1724; N 18, ст. 2126, ст. 2128; N 19, ст. 2278, ст. 2281; N 24, ст. 3068, ст. 3069, ст. 3082; N 29, ст. 3996; N 31, ст. 4320, ст. 4322, ст. 4329, ст. 4330; N 41, ст. 5523; N 47, ст. 6403, ст. 6404; N 47, ст. 6405; N 49, ст. 6752, 6757; N 50, ст. 6967);
 Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3012; 2004, N 31, ст. 3216, ст. 3282; N 45, ст. 4377; 2005, N 14, ст. 1210; N 48, ст. 5123; 2006, N 1, ст. 8; N 15, ст. 1643; 2007, N 41, ст. 4845; 2008, N 13, ст. 1352; N 18, ст. 1941; N 24, ст. 2798; N 30, ст. 3594; N 49, ст. 5727; 2009, N 26, ст. 3122; N 29, ст. 3642; 2010, N 11, ст. 1169; N 18, ст. 2145; N 31, ст. 4163, ст. 4197; N 52, ст. 6994; 2011, N 15, ст. 2038; N 29, ст. 4291, ст. 4301; N 49, ст. 7067; N 50, ст. 7364; 2012, N 26, ст. 3439);
 Федеральным законом от 11 ноября 2003 г. N 138-Ф3 "О лотереях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 46, ст. 4434; 2005, N 30, ст. 3104; 2006, N 6, ст. 636; 2008, N 30, ст. 3616; 2010, N 27, ст. 3414; N 31, ст. 4183; 2011, N 27, ст. 3880; N 30, ст. 4590) (далее - Федеральный закон N 138-ФЗ);
 Федеральным законом от 3 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст. 6249; 2009, N 18, ст. 2140; N 29, ст. 3601; N 48, ст. 5711; N 52, ст. 6441; 2010, N 17, ст. 1988; N 18, ст. 2142; N 31, ст. 4160, ст. 4193, ст. 4196; N 32, ст. 4298; 2011, N 1, ст. 20; N 17, ст. 2310; N 23, ст. 3263; N 27, ст. 3880; N 30, ст. 4590; 2012, N 19, ст. 2281; N 26, ст. 3446; N 31, ст. 4320, ст. 4322) (далее - Федеральный закон N 294-ФЗ);
 Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2010, N 27, ст. 3410, N 31, ст. 4196; 2012, N 31, ст. 4470);
 постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 28, ст. 2907; 2009, N 2, ст. 237; 2011, N 5, ст. 748);
 постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N 489 "Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 28, ст. 3706; 2012, N 2, ст. 301);
 приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26 апреля 2012 г. N 53н "Об утверждении Форм и сроков представления отчетности о лотереях" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 18 июня 2012 г., регистрационный номер 24609, Российская газета, 2012, N 141);
 Уставом муниципального образования Кущевский район;
 решением Совета муниципального образования Кущевский район от 29 мая 2013 года № 365 «Об утверждении Правил осуществления контроля за проведением муниципальных лотерей в муниципальном образовании Кущевский район и Правил ведения реестра муниципальных лотерей в муниципальном образовании Кущевский район» (текст опубликован а газете «Кущевская. Наше время» от 1 июня 2013 года № 21);
 распоряжением  администрации муниципального образования Кущевский район от 15 апреля 2013 года № 172-Р «Об определении органа, уполномоченного на осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей в муниципальном образовании Кущевский район»;
 распоряжением  администрации муниципального образования Кущевский район от 1 июня 2009 года № 255-р «Об утверждении Положения об отделе потребительской сферы администрации муниципального образования Кущевский район».
Предмет муниципального контроля 

 4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическим лицом - организатором муниципальной лотереи (далее - организатор лотереи), в процессе проведения всероссийской лотереи, требований, установленных Федеральным законом N 138-ФЗ и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования) посредством организации и проведения проверок.

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

 5. Должностные лица Отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:
 1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;
 2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;
 3) выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;
 4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;
 5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.
 6. Должностные лица Отдела при проведении проверки обязаны:
 1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
 2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы организатора лотереи, проверка которого проводится;
 3) проводить проверку на основании распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район о ее проведении в соответствии с ее назначением;
 4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район;
 5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
 6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
 7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи с результатами проверки;
 8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов организатора лотереи;
 9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании организатором лотереи в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 10) соблюдать сроки проведения проверки;
 11) не требовать от организатора лотереи документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
 12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи ознакомить их с положениями настоящего Регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
 13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
 7. При проведении проверки должностные лица Отдела не вправе:
 1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям администрации муниципального образования Кущевский район;
 2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 66 настоящего Регламента.
 3) требовать представления документов, информации, если они не относятся к предмету проверки, изымать оригиналы таких документов; а также сведения и документы, которые могут быть получены администрацией муниципального образования Кущевский район от  органов государственного контроля (надзора).
 4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
 5) превышать установленные сроки проведения проверки;
 6) осуществлять выдачу организаторам лотерей предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю 

 8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организатора лотереи при проведении проверки имеют право:
 1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
 2) получать от администрации муниципального образования Кущевский район, должностных лиц Отдела информацию, которая относится к предмету проверки;
 3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Отдела;
 4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Отдела, повлекшие за собой нарушение прав организатора лотереи при проведении проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 9. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организатора лотереи при проведении проверки обязаны:
 1) предоставить должностным лицам Отдела, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые организатором лотереи при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым организатором лотереи оборудованию, подобным объектам;
 2) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые организатором лотереи при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому организатором лотереи лотерейному оборудованию;
 3) вести журнал учета проверок, в котором содержатся сведения о проведенных проверках, о наименовании органа государственного (надзора), органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи;
 4) обеспечить присутствие руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотерей при проведении проверки.

Описание результата исполнения муниципальной функции

 10. Результатом исполнения муниципальной функции является:
 составление акта по результатам проверки организатора лотереи;
 вынесение предписания об устранении организатором лотереи нарушения обязательных требований;
 вынесение решения об обращении в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи;
 обращение в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи;
 вынесение решения о приостановлении выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении государственной функции

 11. Место нахождения администрации муниципального образования Кущевский район: станица Кущевская, Краснодарский край, пер. им. Б.Е. Москвича, д. 67.
 12. Почтовый адрес администрации муниципального образования Кущевский район: им. Б.Е. Москвича пер, 67, станица Кущевская, Кущевский район, Краснодарский край, 352030.
 13. Место нахождения отдела потребительской сферы: станица Кущевская, Краснодарский край, пер. им. Б.Е. Москвича, д. 67, к.110.
 14. График работы администрации муниципального образования Кущевский район: 08.00 - 12.00, 13-00-17.00; суббота, воскресенье: выходной день.
 15. График приема посетителей Отдела: понедельник-четверг: 09.00 - 12.00, 13-00-16-00; пятница: 09.00 - 15.00; суббота, воскресенье: выходной день.
 16. Информацию о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования Кущевский район можно получить на официальном сайте в сети Интернет, "Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)", по телефону службы, почте, электронной почте.
 17. Телефоны для консультаций: (86168) 54432;
 18. Телефон начальника Отдела: (86168)50721;
 19. Телефон заместителя главы муниципального образования Кущевский район по вопросам экономического развития, инвестиций и потребительской сферы: (86168) 54101;
       20. Официальный администрации муниципального образования Кущевский район в сети Интернет: www.adm-kush.ru.
       21. Адрес электронной почты: kuschevsky@mo.krasnodar.ru.
       22. Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается непосредственно в помещениях  администрации муниципального образования Кущевский район с использованием информационного  стенда, на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район в сети Интернет, а также предоставляется по телефону.
 23. На информационном стенде и официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район в сети Интернет размещается следующая информация:
 почтовый адрес  администрации муниципального образования Кущевский район;
 адрес официального сайта администрации муниципального образования Кущевский район;
 номера телефонов Отдела;
 график работы Отдела;
 выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;
 текст настоящего Регламента с приложением.
 24. На "Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)" размещается следующая информация:
 1) порядок исполнения государственной функции;
 2) почтовый адрес и сервис обратной связи, по которым осуществляется прием запросов об исполнении государственной функции;
 3) сведения о телефонных номерах для получения информации об исполнении государственной функции;
 4) настоящий Регламент с приложением;
 5) нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции;
 6) график работы Отдела;
 7) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции.
[bookmark: sub_1011] 25. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в  Отдел лично, по телефону, в письменном виде почтовым отправлением или в форме электронного сообщения.
[bookmark: sub_1012] 26. Работники Отдела осуществляют информирование по следующим вопросам:
 о составе группы представителей для участия в работе тиражной комиссии муниципальной лотереи, ее руководителе;
 о сроках проведения проверки муниципальной лотереи, составе группы проверяющих и её руководителе;
 информация о результатах проверки соответствия представленных документов установленным требованиям;
 о результатах рассмотрения жалоб участников лотереи на нарушение организатором (оператором) лотереи их прав и законных интересов;
 о результатах рассмотрения жалоб организатора лотереи на действия (бездействие) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной функции и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления.
[bookmark: sub_1013] 27. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц при исполнении муниципальной функции являются:
 достоверность представляемой информации об административных процедурах;
 чёткость в изложении информации об административных процедурах;
 полнота информирования об административных процедурах;
 наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;
 удобство и доступность получения информации об административных процедурах;
 оперативность представления информации об административных процедурах.
[bookmark: sub_1014] 28. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники Отдела, в рамках своей компетенции, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о должности, имени, отчестве и фамилии работника Отдела, принявшего телефонный звонок.
 Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.
 При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведён) на другого работника.
[bookmark: sub_1015] 29. Индивидуальное письменное информирование (в том числе по электронной почте) осуществляется посредством направления письма на почтовый (электронный) адрес и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.
 Информационные стенды с информацией об исполнении муниципальной функции размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить исчерпывающей информацией всех заинтересованных лиц.
 Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта N 16 - жирный, поля - 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений, перечней предоставляемых документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

Срок исполнения муниципальной функции

[bookmark: sub_1022] 30. Срок исполнения муниципальной функции, не может превышать двадцать рабочих дней.
 В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен решением администрации муниципального образования Кущевский район, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
[bookmark: sub_1023] 31. Решение о приостановлении выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи до вступления в законную силу решения суда - выносится одновременно с подачей в суд заявления об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

 32. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
 организация и проведение плановой проверки;
 организация и проведение внеплановой проверки;
 отзыв разрешения на проведение муниципальной лотереи;
 приостановление действия разрешения на проведение муниципальной лотереи.
 Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении  к настоящему Регламенту.

Организация и проведение плановой проверки

 33. Предметом плановой проверки является соблюдение организатором лотереи в процессе проведения муниципальной лотереи обязательных требований.
 34. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в год.
 35. Плановые проверки проводятся на основании составленного Отделом ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план проверок).
 36. Основанием для включения плановой проверки в план проверок является истечение одного года со дня:
 1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;
 2) окончания проведения последней плановой проверки.
 37. В планах проверок указываются следующие сведения:
 1) наименования организаторов лотерей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения организаторов лотерей;
 2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
 3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
 4) наименование органа муниципального контроля осуществляющего конкретную плановую проверку.
 38. При проведении плановой проверки совместно с органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в плане проверок указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
 39. Утвержденный распоряжением администрации муниципального образования Кущевский район ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район в сети "Интернет" либо иным доступным способом.
 40. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Отдел, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.
 41. Отдел рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
 42. План проверок размещается Отделом на официальном администрации муниципального образования Кущевский район в сети Интернет, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 43. Плановая проверка проводится на основании распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район (далее - распоряжение) по представленным организатором лотереи отчетам организатора муниципальной лотереи.
 44. В распоряжении указываются:
 1) наименование органа муниципального контроля;
 2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
 3) наименование организатора лотереи, проверка которого проводится, место нахождения организатора лотереи;
 4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
 5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;
 6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
 7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
 8) перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
 9) даты начала и окончания проведения проверки.
 45.О проведении плановой проверки организатор лотереи уведомляется Отделом не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
 46. Плановая проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении.
 47. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
 48. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах организатора лотереи, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении им деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, исполнением предписаний  администрации муниципального образования Кущевский район.
 49. Документарная проверка проводится по месту нахождения Отдела.
 50. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Отдела, в первую очередь рассматриваются документы организатора лотереи, имеющиеся в распоряжении Отдела, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого организатора лотереи муниципального контроля.
 51. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Отдела вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение организатором лотереи обязательных требований, Отдел направляет в адрес организатора лотереи, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.
 52. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район о проведении документарной проверки.
 53. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса организатор лотереи, обязан направить в администрацию муниципального образования Кущевский район указанные в запросе документы.
[bookmark: sub_10191] 54. Проведение документарной проверки осуществляется на основе представленных организатором лотереи документов о проведении лотереи.
 55. Плановая документарная проверка осуществляется на основании представленного организатором отчёта о проведении лотереи согласно установленной законодательством Российской Федерации формы.
 56. В случае непредставления организатором в установленный законодательством Российской Федерации срок отчёта о проведении лотереи или выявления оснований для проведения внеплановой проверки, Отдел запрашивает у организатора лотереи необходимые документы, сведения и объяснения, касающиеся предмета проверки.
 57. Организатор предоставляет следующие документы о проведении лотереи:
 1) перечень договоров (соглашений), заключённых организатором и или (оператором) лотереи в целях её проведения, с приложением нотариально удостоверенных копий этих договоров (соглашений);
 2) количество изготовленных и реализованных лотерейных билетов (иных носителей информации) в целом и по каждому выпуску с указанием их стоимости и территории реализации;
 3) количество и сумму выплаченных выигрышей в целом за год и по каждому выпуску; сумму и количество невостребованных выигрышей по истечении установленного срока для их выдачи, а также по истечении срока исковой давности для их получения;
 4) копии бухгалтерской отчётности с отметкой налогового органа на последнюю отчётную дату и по итогам за истекший финансовый год (кроме организаторов стимулирующих лотерей);
 5) нотариально удостоверенную копию аудиторского заключения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчётности на последнюю отчётную дату (кроме организаторов стимулирующих лотерей);
 6) документы, подтверждающие направление средств на цели лотереи и расходы, связанные с её проведением (кроме стимулирующей лотереи);
 7) документ, выданный кредитной организацией, который подтверждает сумму призового фонда и общий объём полученных от проведения лотереи средств на конкретную дату (кроме стимулирующей лотереи);
 8) сведения об опубликованных в средствах массовой информации итогах проведения тиражей, официальных таблицах проведения тиражей, сообщениях о прекращении проведения лотереи;
 9) информацию о тиражной комиссии (её состав, фамилия, имя и отчество членов комиссии, место работы, занимаемая должность, место жительства);
 10) акты о нереализованных и уничтоженных билетах по каждому выпуску.
 58. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица организатора лотереи.
 59. Организатор лотереи, вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке. определяемом Правительством Российской Федерации.
 60. Не допускается требование нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Отдел, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
 61. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных организатором лотереи документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Отдела документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется организатору лотереи, с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
 62. Организатор лотереи, представляющий в Отдел пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 53 настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно в Отдел, документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
 63. Должностное лицо Отдела, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом организатора лотереи, пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
 64. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Отдел установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Отдела вправе провести выездную проверку.
 65. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах организатора лотереи сведения, а также состояние используемых организатором лотереи при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.
 66. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения организатора лотереи и (или) по месту фактического осуществления им деятельности.
 67. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
 1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Отдела документах организатора лотереи;
 2) оценить соответствие деятельности организатора лотереи обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
 68. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Отдела, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица организатора лотереи с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
 69. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организатора лотереи обязаны предоставить должностным лицам Отдела, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые организатором лотереи при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому организатором лотереи оборудованию, подобным объектам.
 70. Заверенные печатью копии распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район вручаются под роспись должностными лицами Отдела, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
 71. По требованию подлежащего проверке организатора лотереи должностные лица Отдела обязаны представить информацию об Отделе в целях подтверждения своих полномочий.
 72. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи должностные лица Отдела обязаны ознакомить подлежащего проверке организатора лотереи с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком его проведения на объектах, используемых организатором лотереи при осуществлении деятельности.

Организация и проведение внеплановой проверки

 73. Предметом внеплановой проверки является соблюдение организатором лотереи в процессе проведения муниципальной лотереи обязательных требований, выполнение предписаний  администрации муниципального образования Кущевский район.
 74. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
 1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного администрацией муниципального образования Кущевский район предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
 2) поступление в администрацию муниципального образования Кущевский район обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;
 3) распоряжение администрации муниципального образования Кущевский район о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, администрации Краснодарского края и на основании требований прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
 75. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Отдел, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 74 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
 76. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения администрации муниципального образования Кущевский район о проведении внеплановой проверки (далее - распоряжение о проведении внеплановой проверки).
 77. В распоряжении о проведении внеплановой проверки указываются сведения предусмотренные пунктом 44 настоящего Регламента.
 78. Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 74 настоящего Регламента, может быть проведена Отделом незамедлительно с извещением органа прокуратуры в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ.
 79. Предварительное уведомление организатора лотереи о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 74 настоящего Регламента, не допускается.
 80. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 74 настоящего Регламента, организатор лотереи уведомляется Отделом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
 81. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
 82. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Отдел вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании администрации муниципального образования Кущевский район с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки организатора лотереи, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
 83. По результатам проверки должностными лицами Отдела, проводящими проверку, составляется акт по установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти форме.
 84. В акте проверки указываются:
 1) дата, время и место составления акта проверки;
 2) наименование  отдела;
 3) дата и номер распоряжения;
 4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
 5) наименование проверяемого организатора лотереи, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, присутствовавших при проведении проверки;
 6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
 7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
 8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у организатора лотереи указанного журнала;
 9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
 85. К акту проверки прилагаются объяснения работников организатора лотереи, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
 86. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, а также в случае отказа проверяемого организатора лотереи дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Отдела.
 87. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
 88. В журнале учета проверок должностными лицами Отдела осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
 89. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
 90. Организатор лотереи, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Отдел в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений.
 91. Организатор лотереи вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Отдел.

Отзыв разрешения на проведение муниципальной лотереи

 92. В случае выявления при проведении проверки нарушений организатором лотереи обязательных требований, должностные лица Отдела, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
 1) выдать предписание организатору лотереи об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, не превышающем 30 календарных дней;
 2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
 93. Предписание выдается организатору лотереи в случае нарушения организатором лотереи условий:
 1) представление организатором лотереи в уполномоченный орган неполной или недостоверной информации;
 2) неисполнение организатором лотереи решения Отдела об устранении выявленного нарушения в установленный срок.
 94. В случае неисполнения выданного Отделом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований администрация муниципального образования Кущевский район назначает внеплановую проверку в порядке, установленном разделом "Организация и проведение внеплановой проверки" настоящего Регламента.
 95. При не устранении выявленных нарушений организатором лотереи администрация муниципального образования Кущевский район принимает решение об обращении в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи.
 Администрация муниципального образования Кущевский район обращается в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи с одновременным вынесением решения о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи до вступления в законную силу решения суда в случае допущения неоднократного или грубого невыполнения организатором лотереи требований предписания, а также при выявлении следующих нарушений:
 1) нецелевого использования средств, полученных от проведения лотереи (под нецелевым использованием средств понимается направление целевых отчислений от лотереи на цели, не предусмотренные статьёй 11 Закона «О лотереях»), а также невыплаты, непредставления выигрыша участнику лотереи;
 2) нарушения организатором лотереи требований Закона «О лотереях» и условий лотереи;
 3) невыполнения обязательных нормативов лотереи, установленных статьёй 10 Закона «О лотереях».
 97. В случае принятия решения об обращении в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи администрация муниципального образования Кущевский район обращается в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи.
 98. Решение о направлении в суд заявления об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи направляются организатору лотереи в письменной форме с мотивированным обоснованием такого решения не позднее чем через три дня со дня его принятия.

Приостановление действия разрешения на проведение муниципальной лотереи

 99. Одновременно с подачей заявления об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение муниципальной лотереи в суд администрация муниципального образования Кущевский район вправе приостановить действие разрешения на проведение муниципальной лотереи до вступления в законную силу решения суда.
 100. Решение о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи направляются организатору лотереи в письменной форме с мотивированным обоснованием такого решения не позднее чем через три дня со дня его принятия.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений должностными лицами

[bookmark: sub_1021] 101. Отдел, работники Отдела в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 102. Администрация муниципального образования Кущевский район осуществляет контроль за исполнением работниками Отдела служебных обязанностей, ведёт учёт случаев ненадлежащего исполнения работниками Отдела служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции

 103. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства Российской Федерации и положений настоящего Административного регламента в ходе исполнения муниципальной функции осуществляется путём проведения проверок плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.
 104. Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником Отдела.
 105. Проведение плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже одного раза в год.
 106. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе исполнения муниципальной функции, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.
 107.В ходе плановых и внеплановых проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной функции (тематические проверки). 
 108. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственных за исполнение муниципальной функции.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции

 109. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица Отдела несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.
 110. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 111. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, Отдел обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, права и (или) законные интересы которых нарушены.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего

Информация для организатора (оператора) лотереи о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего

 112. Организатор лотереи имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции решений и действий (бездействия) территориального налогового органа, его должностного лица, либо государственного служащего.
 113.Органами администрации муниципального образования Кущевский район, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:
 заместитель главы муниципального  образования Кущевский район (в случае, если обжалуются действия работников  Отдела);
 администрация муниципального образования Кущевский район;
 глава муниципального образования Кущевский район.


Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

 114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия Отдела, его должностного лица, либо муниципального служащего и принятые (осуществляемые) ими решения в ходе исполнения муниципальной функции.
 115. Организатор (оператор) лотереи может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:
 1) нарушение срока исполнения муниципальной функции;
 2) требование у организатора лотереи документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения муниципальной функции;
 3) отказ в приеме у организатора лотереи документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения муниципальной функции;
 4) отказ в исполнении муниципальной функции;
 5) затребование с организатора лотереи при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
 6) отказ Отдела, должностного лица Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

 116. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) Отдела, должностного лица Отдела, либо муниципального служащего, и принятых (осуществляемых) им решений в ходе исполнения муниципальной функции, поступившая в администрацию муниципального образования Кущевский район.
 117. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.
 118. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального администрации муниципального образования Кущевский район, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 119. Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 2) наименование, сведения о месте нахождения организатора (оператора) - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;
 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;
 4) доводы, на основании которых организатор лотереи не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципального функцию, либо муниципального служащего.
 120. Жалоба также может содержать документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1030] 121.  Ответ на жалобу не даётся в случае:
отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);
 если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;
 поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;
 наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);
 если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
 если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);
 если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
 122. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

Сроки рассмотрения жалобы

 123. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования Кущевский район, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати рабочих дней со дня ее регистрации.
 124. В случае обжалования отказа Отдела, его должностного лица, в приеме документов у организатора лотереи либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
 125. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.


Результат досудебного (внесудебного) обжалования

[bookmark: sub_1037] 126. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.
[bookmark: sub_1038] 127. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
[bookmark: sub_1039] 128. В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при исполнении муниципальной функции, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при исполнении муниципальной функции.
 Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.
 129. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется организатору лотереи в письменной форме и по желанию организатора (оператора) лотереи в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 126 настоящего Регламента.
 130. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы
муниципального образования
Кущевский район									А.М. Калюжный












































