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О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования Кущевский район 

 от 27 июля 2012 года № 1212 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению
 муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства»

В связи с приведением нормативного правового акта в соответствие   с действующим законодательством,  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в приложение к постановлению администрации муниципального образования Кущевский район от 27 июля 2012 года № 1212 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» следующие изменения:

1) заменить в тексте слова «районное периодическое издание» на слова «периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район» в соответствующих падежах;
2) в начале последнего абзаца пункта 2.2. добавить цифру «5)»;
3) пункт 2.2. дополнить:

«6) архивный отдел администрации муниципального образования Кущевский район - получение архивных выписок и справок, копий постановлений и распоряжений»;
4) пункт 2.4. изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления услуги не должен превышать 281 день с учетом  предоставления земельного участка через торги и 90 дней без проведения торгов с даты подачи заявления о предоставлении услуги. 
5) пункт 2.6.1. изложить в следующей редакции:

«2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление на имя начальника УМИ;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заверяется специалистом МФЦ на основании сверки с подлинником);

в случае обращения представителя заявителя, копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, наделенного соответствующими полномочиями (заверяется специалистом МФЦ на основании сверки с подлинником);

в случае обращения представителя заявителя, копия документа удостоверяющего личность представителя (заверяется специалистом МФЦ на основании сверки с подлинником).»;
6) пункт 2.6.2. дополнить:

«3) справка о наличии (отсутствии) застройщика на запрашиваемом земельном участке (подлинник);
4) адресная справка (подлинник);

5) выписка из правил землепользования и застройки (если имеется) на запрашиваемый земельный участок (подлинник);
6) информация управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кущевский район о наличии (отсутствии) на запрашиваемом земельном участке ограничений использования земельного участка (подлинник);
7) копии постановлений или распоряжений, архивные справки и выписки из распоряжений или постановлений (при необходимости)»;
7) пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:
при отсутствии одного из документов указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента;
при поступлении от заявителя письменного заявления об  отказе в предоставлении муниципальной услуги или о возврате документов без рассмотрения;
обращение с заявлением лица,  не относящегося к категории заявителей;

наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1. недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;
получение из архивного отдела администрации муниципального образования Кущевский район копий постановлений или распоряжений, архивных справок или выписок из постановлений или распоряжений, содержащих сведения о предоставлении заявляемого земельного участка третьему лицу;

изъятие земельного участка из оборота;

резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;
на основании определения или решения суда.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;
при отсутствии одного из документов указанных в пункте 2.6.2. Административного регламента;

наличие в документах, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;
поступление сведений (решений, определений) от уполномоченных органов о наложении ареста на земельный участок или запрета совершать определенные действия с земельным участком;

на основании определения или решения суда.»;
8) в пункте 2.10. слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;

9) пункт 3.1 изложить в следующей редакции: 
«3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и рассмотрение заявления; 
подготовка и передача на публикацию сообщения в районное периодическое издание;

прием заявлений на предоставление земельного участка после публикации сообщения;

подготовка решения о предоставлении земельного участка в аренду;
утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передача заявителю;

оформление правоотношений с единственным заявителем;
подготовка и проведение торгов (конкурсов, аукционов), в случае поступления заявлений о предоставлении земельного участка после публикации;
оформление правоотношений с заявителем по результатам торгов.»
10) пункт 3.4. изложить в следующей редакции:

«3.4. Описание административных процедур

3.4.1. Прием и рассмотрение заявления

а) основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение начальником УМИ принятых документов из МФЦ;

б) начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю УМИ.

Делопроизводитель УМИ передает заявление в порядке делопроизводства указанному в документе специалисту.
Образец заявления приводится в приложении № 3 к Административному регламенту.

Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги:

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6.1. и 2.6.2. Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте    2.6.1. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя через МФЦ об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием выявленных недостатков.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте    2.6.2.  настоящего Административного регламента, уведомляет МФЦ о приостановке в предоставлении муниципальной услуги с указанием выявленных недостатков.
В случае отсутствия причин отказа или приостановки в предоставлении муниципальной услуги, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет принятые документы на рассмотрение комиссии по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков для строительства на территории муниципального образования Кущевский район (далее Комиссия) для принятия ею решения: о проведение торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды, либо об опубликовании сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства. Срок принятия решения – не более двух недель;
в) срок рассмотрения заявления и принятия решения не более 15 дней;

г) критерии принятия решения:

соответствие представленных документов установленным требованиям;

д) результат административной процедуры:

принятие решения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды, либо об опубликовании сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписание протокола Комиссии о вынесенном решении;

роспись заявителя в получении отказа в предоставлении услуги.

3.4.2. Подготовка и передача на публикацию сообщения в районном периодическом издании  

а) основанием для начала процедуры подготовки и передачи на публикацию сообщения в районном периодическом издании является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги протокола Комиссии о вынесенном решении;

б)  в случае принятия Комиссией по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков для строительства на территории муниципального образования Кущевский район решения об опубликовании сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит сообщение о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства на публикацию в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район.

Начальник УМИ согласовывает сообщение и направляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в порядке делопроизводства направляет сообщение в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район для публикации;

в) срок подготовки и передачи на публикацию сообщения в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район – 5 дней.

Срок предоставления муниципальной услуги прерывается с даты передачи сообщения на публикацию до даты опубликования сообщения; 

г) критерии принятия решения:

подготовленное и согласованное сообщение  о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства для публикации в периодическом печатном издании, определяемом главой муниципального образования Кущевский район;

д) результат административной процедуры:

публикация в периодическом печатном издании, определяемом главой муниципального образования Кущевский район сообщения  о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение в журнал регистрации.

3.4.3. Прием заявлений на предоставление земельного участка после публикации сообщения
а) снованием для начала процедуры приема заявлений о предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду является публикация  сообщения в периодическом печатном издании, определяемом главой муниципального образования Кущевский район о приеме заявлений и предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду;
б) заявления на предоставление земельного участка после публикации направляются лично заявителем (его представителем, доверенным лицом) в МФЦ. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления и в порядке делопроизводства направляет его в УМИ.

Начальник УМИ рассматривает заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги и передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю УМИ.

В случае если по истечении месяца со дня опубликования сообщения заявления о предоставления земельного участка в аренду не поступали, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит постановление о предоставление земельного участка в аренду единственному заявителю - инициатору публикации.
В случае поступления одного и более заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

передает полученные заявления и прилагаемые к ним документы на Комиссию, которая рассматривает заявления и принимает решение о подготовке земельных участков  к торгам;
направляет заявителям уведомление о проведении в отношении земельного участка процедуры торгов;
д) срок выполнения административной процедуры

прием заявлений – 30 дней со дня публикации сообщения;

решение о подготовке земельного участка к торгам – 3 дня;

уведомление заявителям о проведении в отношении земельного участка процедуры торгов  (конкурса, аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка – 3 дня;
г) критерии принятия решения:

соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

д) результат административной процедуры:

принятие решения о предоставлении в аренду земельного участка единственному заявителю;

решение о проведении в отношении земельного участка процедуры торгов;

уведомление заявителям о проведении в отношении земельного участка процедуры торгов (конкурса, аукциона) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрации уведомлений заявителям о проведении торгов (конкурса, аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

3.4.4. Подготовка решения о предоставлении земельного участка в аренду

а) основанием для начала процедуры подготовки постановления о предоставлении земельного участка в аренду является отсутствие заявлений о предоставлении земельных участков по истечении месяца со дня опубликования сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства в периодическом печатном издании, определяемом главой муниципального образования Кущевский район  
Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги по материалам публикации готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду единственному заявителю – инициатору публикации сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства и обеспечивает его согласование в порядке делопроизводства.
Подписанное главой муниципального образования Кущевский район постановление о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства регистрируется и копируется сотрудником Управления делами администрации, копия постановления передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

передает в МФЦ постановление о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений:

уведомляет заявителя о необходимости получения постановления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

передает заявителю постановление о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
в) срок выполнения административной процедуры – 13 дней;
г) критерии принятия решения:
наличие единственного заявление на предоставление земельного участка в аренду по истечении месяца со дня публикации сообщения о наличии свободного земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

д)  результат административной процедуры – выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка в аренду;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись заявителя о получении постановления о предоставлении земельного участка в аренду и передача заявителю.
3.4.5. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передача заявителю

а) основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного участка является получение в порядке делопроизводства от МФЦ специалистом УМИ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов для формирования земельного участка и утверждения схемы расположения земельного участка;

б) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку принятых документов, подготавливает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка для индивидуального жилищного строительства на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и обеспечивает его согласование в порядке делопроизводства. 

Подписанное главой муниципального образования Кущевский район постановление об утверждении схемы расположения земельного участка для индивидуального жилищного строительства на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории регистрируется и копируется сотрудником Управления делами администрации, копия постановления передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Если земельный участок находится на государственном кадастровом учете как ранее учтенный без уточненных характеристик земельного участка, специалист УМИ готовит постановление об уточнении характеристик земельного участка. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает в МФЦ постановление об утверждении схемы расположения земельного участка для индивидуального жилищного строительства с приложением схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или постановление об уточнении характеристик земельного участка.

Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений:

уведомляет заявителя о необходимости получения постановления  об утверждении схемы расположения земельного участка для индивидуального жилищного строительства с приложением схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или постановления об уточнении характеристик земельного участка; 

передает заявителю постановление об утверждении схемы расположения земельного участка для индивидуального жилищного строительства с приложением схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или постановление об уточнении характеристик земельного участка.

в) срок выполнения административной процедуры – 14 дней.
Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на время постановки земельного участка на кадастровый учет;

г) критерии принятия решения:

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или постановления об уточнении характеристик земельного участка;

д) результат административной процедуры – выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или постановления об уточнении характеристик земельного участка;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись заявителя о получении постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории или постановления об уточнении характеристик земельного участка и передача заявителю.

3.4.6. Оформление правоотношений с единственным заявителем
а) основанием для начала процедуры является постановка на государственный кадастровый учет предоставляемого в аренду земельного участка;
б) специалист МФЦ, ответственный за получение кадастрового паспорта земельного участка предоставляемого в аренду для индивидуального жилищного строительства направляет в УМИ в порядке делопроизводства кадастровый паспорт земельного участка. Срок получения и передачи кадастрового паспорта – 1 день.
Полученный УМИ кадастровый паспорт земельного участка в порядке делопроизводства отписывается специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги для подготовки договора аренды земельного участка и внесения изменений в постановление о предоставлении земельного участка в связи с уточнением характеристик земельного участка.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект постановления о внесении изменений в постановление о предоставлении земельного участка в аренду и договор аренды земельного участка и обеспечивает их согласование.
Подписанные и согласованные постановление о внесении изменений в постановление о предоставлении земельного участка в аренду и договор аренды земельного участка направляются в порядке делопроизводства в МФЦ для последующей передачи заявителю. Срок подготовки постановления и договора аренды - 10 дней.
Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений:

уведомляет заявителя о необходимости получения договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства;  
передает заявителю договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства;  
в)  срок выполнения административной процедуры – 14 дней;
г) критерии принятия решения:
постановка земельного участка на государственный кадастровый учет;

д) результат административной процедуры – заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись заявителя о получении договора аренды земельного участка.

3.4.7. Подготовка и проведение торгов (конкурсов, аукционов), в случае поступления заявлений о предоставлении земельного участка после публикации

а) основанием для начала проведения процедуры торгов земельного участка для индивидуального жилищного строительства является получение специалистом УМИ, ответственным за проведение торгов решения Комиссии по результатам рассмотрения заявок после публикации и проведения процедуры торгов. 
Специалист ответственный за проведение торгов подготавливает и направляет лицам (организации, кадастровые инженеры) уполномоченным на выполнение кадастровых работ запросы о стоимости кадастровых работ в отношении земельного участка. Срок подготовки и направления запросов – 3 дня. Срок получения ответов на запросы – 10 дней.

Полученные ответы на запросы, а так же другие документы, необходимые для проведения электронного аукциона в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" специалист, ответственный за проведение торгов направляет в орган уполномоченный на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Кущевский район путем проведения конкурсов и аукционов - отдел муниципального заказа и муниципального задания муниципального образования Кущевский район (далее - Уполномоченный орган).
Уполномоченный орган в течение десяти дней проверяет заявку на проведение электронного аукциона и документы к ней на соответствие требованиям действующего законодательства. В случае не соответствия поданной заявки и документов к ней требованиям действующего законодательства Уполномоченный орган направляет пакет документов на доработку в УМИ.

В случае соответствия заявки и документов к ней требованиям действующего законодательства Уполномоченный орган формирует информационную карту и размещает извещение о проведении аукциона на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет не менее чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Если цена контракта превышает 3,0 миллиона рублей, то извещение о проведении аукциона размещается на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
В течение семи дней поступающие заявки проверяются и в срок, указанный в извещении о проведении аукциона формируется протокол рассмотрения первых частей заявок и размещается на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет.

Через два дня в сети Интернет на электронной площадке sberbank-ast.ru

проходит электронный аукцион. В течение часа после окончания аукциона оператор электронной площадки присылает в Уполномоченный орган протокол проведения электронного аукциона и вторые части заявок. В течение трех рабочих дней Единая комиссия по проведению конкурсов и электронных аукционов (Уполномоченный орган) рассматривает вторые части заявок на соответствие требованиям действующего законодательства. Результаты рассмотрения заявок фиксируются в протоколе подведения итогов, и указанный протокол размещается Уполномоченным органом на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет. Протокол подведения итогов так же распечатывается, подписывается специалистом УМИ, ответственным за проведение торгов и направляется специалисту УМИ ответственному за подготовку и подписание контрактов победителями торгов и заказчиком – Контрактному управляющему. 
Контрактный управляющий в течение трех дней, со дня получения протокола подведения итогов размещает на электронной площадке sberbank-ast.ru проект контракта для подписания победителя электронного аукциона. Победитель аукциона подписывает контракт в срок не ранее десяти дней с даты размещения протокола подведения итогов электронного аукциона на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет.
Срок подготовки и проведения электронного аукциона на выполнение кадастровых работ – 49 дней.
Победитель электронного аукциона после подписания контракта в течение десяти дней проводит кадастровые работы в отношении земельного участка и направляет результаты в УМИ специалисту ответственному за формирование земельного участка для торгов.
Специалист, ответственный за формирование земельного участка для торгов в течение 14 дней подготавливает постановление о формировании земельного участка и обеспечивает его согласование. Согласованное постановление в порядке делопроизводства направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет. Срок постановки земельного участка на государственный кадастровый учет – 21 день.
После получения кадастрового паспорта земельного участка специалист ответственный за проведение торгов подготавливает и направляет независимым оценщикам запросы об ориентировочной стоимости работ по оценке стоимости земельного участка или стоимости права заключения договора аренды земельного участка. Срок подготовки и направления запросов – 3 дня. Полученные ответы на запросы, а так же другие документы, необходимые для проведения электронного аукциона специалист, ответственный за проведение торгов направляет в Уполномоченный орган.
Уполномоченный орган в течение десяти дней проверяет заявку на проведение электронного аукциона и документы к ней на соответствие требованиям действующего законодательства. В случае не соответствия поданной заявки и документов к ней требованиям действующего законодательства Уполномоченный орган направляет пакет документов на доработку в УМИ.

В случае соответствия заявки и документов к ней требованиям действующего законодательства Уполномоченный орган формирует информационную карту и размещает извещение о проведении аукциона на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет не менее чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Если цена контракта превышает 3,0 миллиона рублей, то извещение о проведении аукциона размещается на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

В течение семи дней поступающие заявки проверяются и в срок, указанный в извещении о проведении аукциона формируется протокол рассмотрения первых частей заявок и размещается на сайте zakupki.gov.ru в сети Интернет.

Через два дня в сети Интернет на электронной площадке sberbank-ast.ru
проходит электронный аукцион. В течение часа после окончания аукциона оператор электронной площадки присылает в Уполномоченный орган протокол проведения электронного аукциона и вторые части заявок. В течение трех рабочих дней Единая комиссия по проведению конкурсов и электронных аукционов (Уполномоченный орган) рассматривает вторые части заявок на соответствие требованиям действующего законодательства. Результаты рассмотрения заявок фиксируются в протоколе подведения итогов и указанный протокол размещается Уполномоченным органом на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет. Протокол подведения итогов так же распечатывается, подписывается специалистом УМИ, ответственным за проведение торгов и направляется специалисту УМИ ответственному за подготовку и подписание контрактов победителями торгов и заказчиком – Контрактному управляющему. 
Контрактный управляющий в течение трех дней, со дня получения протокола подведения итогов размещает на электронной площадке sberbank-ast.ru проект контракта для подписания победителя электронного аукциона. Победитель аукциона подписывает контракт в срок не ранее десяти дней с даты размещения протокола подведения итогов электронного аукциона на электронной площадке sberbank-ast.ru в сети Интернет.
Срок подготовки и проведения электронного аукциона на проведение оценки – 49 дней.

Победитель электронного аукциона после подписания контракта в течение 30 дней проводит оценку стоимости земельного участка или права аренды земельного участка направляет отчет об оценке в УМИ специалисту ответственному за проведение торгов земельного участка.

Специалист, ответственный за проведение торгов готовит постановление о проведении торгов и обеспечивает его согласование. Срок подготовки и согласования постановления о проведении торгов – 10 дней.
Специалист, ответственный за проведение торгов в течение трех дней готовит и направляет в периодическое печатное издание, определяемое главой муниципального образования Кущевский район извещение о проведении торгов. Извещение о проведении торгов публикуется не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов. Извещение о проведении торгов так же размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кущевский район в сети Интернет.

В течение 30 дней, со дня публикации извещения о проведении торгов, но не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона специалист ответственный за проведение торгов принимает заявки претендентов на участие в торгах.
В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, Комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом.
Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.
Претенденты, признанные участниками торгов, принимают участие в торгах в день указанный в извещении о проведении торгов. 
 Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем Комиссии, а так же победителем торгов в день проведения торгов. Информация о проведении торгов в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах торгов публикуется в периодическом печатном издании, определяемом главой муниципального образования Кущевский район и размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет".
Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов, а в случаях участия в аукционе менее двух участников с единственным участником аукциона, договора купли-продажи или аренды земельного участка.
в)  срок выполнения административной процедуры – 234 дня;
г) критерии принятия решения:

проведение торгов и определение победителя;

д) результат административной процедуры – протокол о результатах проведения торгов;
е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись в протоколе о результатах проведения торгов председателя и секретаря Комиссии, а так же победителя торгов.

3.4.8. Оформление правоотношений с заявителем по результатам торгов
а) основанием для начала проведения процедуры является подписание протокола о результатах проведения торгов;
б) специалист, ответственный за проведение торгов не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" и не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона в случае участия в аукционе менее двух участников заключает с победителем или единственным участником аукциона (в случае участия в аукционе менее двух участников) договор купли-продажи или аренды земельного участка.
Подписанный договор купли-продажи или аренды земельного участка в порядке делопроизводства направляется в МФЦ для последующей передачи победителю торгов или единственному участнику аукциона (в случае участия в аукционе менее двух участников). 

Специалист МФЦ сообщает победителю торгов или единственному участнику аукциона (в случае участия в аукционе менее двух участников) о необходимости получения договора купли-продажи или аренды земельного участка и согласовывает время передачи.
В согласованное время вручает победителю торгов или единственному участнику аукциона (в случае участия в аукционе менее двух участников) договор купли-продажи или аренды земельного участка.
в) срок выполнения административной процедуры – не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" и не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона в случае участия в аукционе менее двух участников; 
г) критерии принятия решения:

наличие протокола о результатах проведения торгов;
д) результат административной процедуры – договор купли-продажи или аренды земельного участка;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры – роспись в получении договора купли-продажи или аренды земельного участка.»;
11) ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

12) ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования

Кущевский район                                                                                   В.С Ханбеков
